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PARA: COORDINADORES DE EDUCACION DIRECTORES DE. NUCLEO EDUCATIVO
PROFESIONALES UNIVERSITARIOS DE UNIDADES ‘DE APOYO A LA GESTION,

DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DE LOS '

MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL CAUCA

ASUNTO ORIENTACIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LA MATRIZ DE CALCULO
* DE IDENTIFICACION DE NECESIDADES DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES DE LOS

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, PARA LA ELABORACION DE LOS ESTUDIOS

TECNICOS REORGANIZACION DE LA PLANTA DE PERSONAL'Y. SOLICITUID DE HORAS
EXTRAS DIURNAS JORNADAS MANANA, Y/O TARDE, JORNADA UNICA SENA,

NECESIDADES DE DOCENTES 'Y POR SITUACIONES ADMINISTRATIVAS DE
DOCENTES.

FECHA: ? ? ENE ng

GENERALIDADES

La Constitucion Politica de Colombia en su articulo 687 prevé: “La educacién es un derecho de
la persona y un servicio publico que tiene una funcién social, con ella se busca el acceso al
conocimiento, a la ciencia, a la técnica y a los demés bienes y valores de la cultura.”, razén
por la cual es deber de la entidad territorial garantizar la prestacion del servicio educatlvo en

todos los Establecnmlentos Educatlvos de Ios Mun:cnplos no certlflcados del Departamento del
Cauca :

El articulo 6° numeral 6.2.10 de la Ley 715 de 2001 prevé que es competenma de la entldad
territorial “Distribuir entre los MunICIplos la planta de personal docente, directivo docente y
adm/n/stratlvo de acuerdo con las necesrdades del servrcro de conforrmdad con el
reg/amento i : S

De conformldad con lo preceptuado en el artlculo 2.3. 1 1.5 del Decreto 1075 de 2015 Ios
Directores de Nucleo. Educativo o Profesionales Universitarios, en coordinacién con la Oficina
dé Unidades: de Apoyo a la Gestion de la Secretaria de Educacion y Cultura realizaran los
estudios ‘técnicos que justifiquen la planta de personal Docente y Directivo Docente de
conformldad con los parametros técnicos establecidos en las normas vigentes.

El horarlo de la Jornada escolar permitira a los estudiantes, el cumplimiento de las .

intensidades minimas semanales, y anuales, actividades pedagégicas relacionadas con las

areas obhgatorlas y fundamentales y con las asignaturas optativas, para cada uno de los

grados la educacién basica y medla las cuales se contabilizaran en horas efectivas de
R{Lsesenta (60) mlnutos

)
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NIVELES | 11 .. HORAS SEMANALES T [HiORAS ANUALES |
 |[PREESCOLAR: .. | ' i:.:]20 N LI 1800 L o i b b

CPRIMARIA® ' [t L1125 i 1140000 | c . [

BASICA  SECUNDARIA Y [30 200

MEDIAL i} o i , ] L

iEI artléUIé 24 12 Del decreto 1075 de 2015 establece que el horarlo sera defnldo por '

cada rector o‘dlrector rural, ‘al comienzo del afio Iectlvo pe conformldad icon lla; normas
vugentes eli proyecto educatlvo instituciohal, los Proyectos ducatlvos ComL'Jnltarlos Afro'e
Indlgena y-€lplan de éstudios y debe cumplirse durante! las: rcpar it e; (40) sémanas Iectlvas
establecidas enila Ley 115 del 1994 y fuadas por la: resolucnon de calendario; 12607 de octubre
de2018,: L «: ;j‘f‘f{,

En concordancia con los articulos 23 y 31 de Ia Ley 115 de 1994 como minimo el 80% de las
intensidades semanales y anuales sefialadas, seran dedicadas por el establecimiento
educativo al desarrollo de las areas obligatorias y fundamentales.

El artlculo 2.4.3.2.1 del Decreto 1075 de 2015 preve: “Asignacion académica es el tiempo que,
distribuido en periodos de clase, dedica el docente a la atencién directa de los estudiantes en )
actividades pedagdgicas correspondientes a las areas obligatorias y fundamentales y a las

asignaturas optativas de conformidad con el plan de estudios.”

El tlempo total de la asignacion académica de cada docente de educacnon basica y media,
sera:de veintidos (22) horas efectivas de sesenta (60) minutos, las cuales seran distribuidas
por el rector o director, en periodos de clase de acuerdo con el plah de estudios. Si al distribuir
las horas al docente, le queda una asignacién académica sermanal, superior a la establecida
para cada nivel o ciclo educativo, se configuran las horas extras, en concordancia con el
decreto 3020 de 2002 y la resolucion 04825 de abril de 2018.

1. MATRIZ DE CALCULO DE NECESIDADES DE DOCENTES POR ESTABLECIMIENTO
EDUCATIVO » : :

La Oflcma de Unidades Desconcentradas de Apoyo a la Gestion emitira todos Ios formatos de
la matriz de calculo de identificacion de' necésidades de Directivos Docentes y Docentes
lncluyendo los formatos de horas extras 6 y 7 y ausentismo que seran entregados a los
Directores de Nucleo Educativo y/o Profesionales Universitarios, para que sean debidamente
socnallzados y distribuidos a todos los Directivos Docentes, también serén publicados en'la
pagina’ de la- Secretaria de Educacién y Cultura del Departamento del Cauca:
www.sedcauca.gov.co en el link de publicaciones para que sean socializados y entregados a
los Dlrectlvos Docentes (Rectores y Dlrectores Rurales)

Seretaria de Educacién y Cultura del Departamento del Cauca
Carrera 6 No. 3 - 82, Edificio de la Gobernacion del Cauca '
Teléfono: (057+2) 8244201 Ext. 104 : .
e-mail: degpacho educacion@cauca.gov.co - o CAVCA _
www.sedcauca.gov.co , o - TnaVenTE (e

Secanions do Brncacin y Setore LRSIV




M03.01.F03 -Version: 03

2 Matriz ‘ i 'ii SER
3 Matriz por jornadagf(Manana tarde). - SN B

5 Matrlz para ¢l Nivel de’ preescolan y. el CICIO de prlmarlé :
6 Matnz para &l CIC|0 de! Secundarna ye el Nivel: de MedlalAcademlca £
;{7 ‘Perfil ide dotentes dlscnmlnados con 1oda Ia mformaI ]lon que ise! -reqwere, ;
8 Relacnon «de!docentes que van-a Iaborar las ho,ras extr?s (formatol No 6).i
9 Formato de’ Inshtucuones Educativas con dos 0 mas quadas_ )
ertificacion expedida por el Director de Nlcleo o Profesuynal Univ

2] 1.mplen'1e iaclon de la.. Jprnada y de nombraml nto o eh%cargo de'

J 1 Cons:lldgdo ‘e Ipstntucnon o Centro Educatl\/of T IR R -

N'

I ' i'-:f' ;";'-::':‘.'
MATRlCES PARA ESTUDlOS TECNICOS S I‘ P

Las matnces de célculo de identificacion de necesidades deben ser entregadas a los
Directores de Nucleo Educativo y/o profesionales Universitarios de Unidades de los Municipios
no Certificados, hasta el 19 de enero de 2019, para que las revisen y realicen el Estudio
Técnico con cada uno de los Directivos Docentes de acuerdo a la matricula SIMAT que sera
aportada por la Oficina de Cobertura y la planta realmente existente en cada Sede Educativa,
los cuales seran revisados por la Oficina de Unidades de Apoyo a la gestion de acuerdo al

cronograma anexo y remitidos a la Oficina de Talento Humano para que inicie el proceso de
reorganizacion de planta

Ademas las matrices de calculo de necesidades docentes y directivos docentes deberan ser
presentadas por segunda vez hasta el 13 de julio del 2019, en atencién al corte oficial de
matrlcula reahzado por el Ministerio de Educacuon NaCIonaI MEN.

Cada Dlrectuvo Docente debera socnallzar con la comunidad Educativa representada en el
Consejo Directivo el resultado del estudio técnico de su Establecimiento Educativo y remitir las
evidencias al Director de Nucleo.Educativo y Profesional Universitarios quienes a su vez las
remitiran | a la Oficina de Unidades de Apoyo a la Gestion de:la Secretarla de Educacnén y
Cultura del Departamento deI Cauca ¥

3. JORNADA UNlCA

Segun lo establecndo en el Decreto No. 2105 de. 2017 expedido por el Mlnlsteno de Educacion
Nacional: “Articulo1®... La Jorniada Unica se prestaré én jornada diurna durante cinco (5) dias
ala semanay el horar/o escolar de esta jornada permitira cumplir con el nimero de‘horas de
ded/oaCIén a. las actividades académicas definidas en el articulo 2.3.3.6.1.6. Duracién de la
Jornada Unica: £/ tlempo de duracién de la Jornada Unica deberé garantizar el cumplimiento
de las actividades academ/cas asi: i) en el nivel de preescolar el desarrollo de las experiencias
de socializacién pedagdgica y recreativa, y ii) en-los niveles dé basica y media el desarrollo de
las areas obligatorias y fundamentales, asi como las éreas o asignaturas optativas. En ambos
casos, se deberan respetar las intensidades académicas horarias diarias y semanales que se
establecen a continuacion:

Seretarla de Educacion y Cultura del Departamento del Cauca ’
Carrera 6 No. 3 - 82, Edificio de la Gobernacion del Cauca
Teléfono: (057+2) 8244201 Ext. 104
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idcisn del Cnu'ca .
i vaell CIC|O Edueatlvo
Educac:on Preescolar ;| |
Educacion Basica an.,a,na:; ;
Educacién Basica Sécuﬁda‘ria’

. Educacnon Medla Academlca
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4. HdRAs EXTRAS

Las horas extras son las que quedan por fuera de la asngnacuon academlca de cada docente
segun los parametros del Decreto 1075 de 2015, con el fin de que la Oficina responsable del
proceso de las horas extras pueda realizar el andlisis e identificar el nimero de horas
necesarias segun la parametrizacién de las mismas y proyectar el acto administrativo de
autorizacion, previo cumplimiento de los requisitos.

4.1. REQUISITOS PARA EL ESTUDIO TECNICO Y AUTORIZACION DE LAS HORAS
EXTRAS

Los ReCtbres o Diréctoreé Rurales, deben aportar los siguientes requisitos:

Los Dlrectlvos Docentes Ademas de la matriz de calculo, con el formato 6 horario, para
asngnar horas extras deberan obtener previa autorizacion, Sin el cumplimiento de este
requusuto el rector o dlrector no podra asignar horas extras. ' ~ ‘

La matrlz de calculo de identificacion de necesidades de docentes, debe tener prewa ‘revision
y visto buéno del Director de Nicleo Educativo y/o Proéfesional UnlverS|tar|o de cada Munlmplo
y'se dirige ala Oficina de Unidades de Apoyo ala Gestlon na de Unidad de Apoyo a la-Gestion
de la Secretaria de Educacién y Cultura, ‘en medio fisico y magnético, quien‘sera la encargada
del andlisis, el estudio técnico que refleje la necesidad de las horas, de'acuerdo a la
infOrmacién' matricula y planta de personal aportada.

4. 2 PLAZO |

Los Dlrectlvos Docentes de los Establecimientos Educativos’ (Rectores Dlrectores Rurales)
unavez superada la'Etapa de Planeamiento establecida enla resolucién No 12607 de. octubre
de 2018 'expedida por la Secretaria de Educacion y cultura del Cauca, y en consonancia con
los decretos No. 1075 de mayo de 2015, 'y los decretos salariales niimeros 316, 317, 319y
322 de febrero'de 2018 el plazo para presentar todos los requisitos con solicitud eXpresa: via
SAC sera hasta el 21 de enero de 2019.

Seretaria de Educacién y Cultura del Departamento del Cauca
Carrera 6 No. 3 - 82, Edificio de la Gobernacion del Cauca
Teléfono: (057+2) 8244201 Ext. 104

e-mail: despacho.educacion@cauca.gov.co
www.sedcauca.gov.co
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. 4. 3 AUTORIZACION HORAS EXTRAS
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Las horas extras seran autonzadas por’ medlo de acto admmlstratlvo proferudo por Ia Secretarla

. de Educaciony Cultura del Departamento del Cauca con base en el estudlo técnico presentado

por Ia oflcma de Unldades de Apoyo a la Gestlon

- i TR
b . i !

Atehtaménte,é. B

Proyecté: Maria Paula Rodriguez Bermudez, Lider Unidad de Apoyo a la Gestig
Reviso: Gersoon Alexander Flérez Fajardo, Lider oficina de Talento Huma
Reviso: Virginia Balcazar Ortiz, Lider Oficina Juridica

Digito: Rocio Hoyos Macias, Aux Adm Unidad de Apoyo a lalGestién QI

Seretaria de Educacidn y Cultura del Departamento del Cauca
Carrera 6 No. 3~ 82, Edificio de la Gobernacion del Cauca
Teléfono: (057+2) 8244201 Ext. 104
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CRONOGRAMA DE TRABA.IO CON DIRECT ORES DE NUCLEO EDUCATIVO Y PROFESIONALES UNIVERSIT’ARIOS DE LAS‘ UNIDADES DE
APOYOA LA GESTION: PARA OBTENER I.OS ESTUDIOS TECNICOS ' P o

/

ARIA PAUL, RODRIGUEZ BERMUDEZ
IDER UNIPADES DESCONCENTRADAS

Ve

- MUNICIPIO | . FECHA HORA INSUMOS DE TRABAJO 0
LOPEZ DE M'CA,Y R .?1/ ?1:/.2919 : °8 00 MATRIZ’DE CALCULOEN MEDIO MAGNETICO PORE. EY:S'ED:E .
PMMGNTE‘“ ‘ —21701/ 2019 i ) io 00) MA;R]E.SE CALCULO EN A MEDIO MAGNETICO PORE. EYSEDE :
e L Ty N R [ ;
SO;TA'_‘AE'WDONO'MQEAFES 24/01/2018 | ¢  02:00p. m. MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAiGNETICO POREE v_:seos =
) CO;RII\J;TEO?-MIRAN'I:)A | zz/oi/z(né Qg:%o s m. MATRIZ;DE CALCULO EN MEDIQ MA’GNETICO PORE. E‘:Y;SEDE
jAMBé\Ld-TO%R[BfO f fzz’/:o.1»/zo19 u 1000a m. MATRIZ DE CALCULO EN MEDb I;AiA;éNEfICO POR EEYSEDEZJ:‘
PAEZ-INZA . 22/01/2019 oz:oo:FM MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.EY SEDE
ALMAGUER-LA VEGA 22/01/2019 04:00 p. m.|MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE
SUCRE-BOLIVAR 23/01/2019 08:00 a. m.|MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE
SAN SEBASTIAN 23/01/2019 10:00AM | MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE
GUACHENE-PADILLA 23/01/2019 02:00 p. m.|MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE
CALOTO-TOTORO | 23/01/2019 4:00PM | MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE .
PURACE- SANTA ROSA 24/01/2019 08:00 a. m.|MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE
LA SIERRA-ROSAS 24/01/2019 10:00 a. m.|MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE
MERCADERES 24/01/2019 02:00 p. m.|MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE
BALBOA 24/01/2019 04:00 p. m.|MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE
PIENDAMO-FLORENCIA 25/01/2019 08:00 AM. | MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR EEY SEDE
ARGELIA 25/01/2019| 10:00 a. m.| MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE
SUAREZ-BUENOS AIRES 25/01/2019 02:00 p. m.|MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE
cmnsfo-sm}m 25/01/2019 104:00 p. m.|MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO éo§ EE Y séDE
PUERTO TEJADA- VI.LA RICA 28/01/2019 08:00 a'. m.|MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO Pok‘E,E Y SEDE
TimBIQUI" 28/01/2019 10:00 a. m.|MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO Poé E.E Y SEDE
GUAPI - 28/01/2019 02:00 p. m.|MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE
TIMBIO-PATIA-SOTARA 28/01/2019 04:00 a. m.: MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E.E Y SEDE
ELTAMBO 29/01/2019 8:00 AM. vMATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E;.E Y SEDE
SANTANDER BE QUILICHAO 29/01/2019 _10:00AM| MATRIZ DE CALCULO EN MEDIO MAGNETICO POR E,E Y SEDE
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