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CIRCULAR No. 116 DE 2020 =

FECHA: Noviembre 13 de 2020

DE: Secretario de Educacién y Cultura del Cauca

Alcaldias municipales, Directores de Nucleo, Directivos Docentes y
Administrativos de Establecimientos Educativos de Caracter Oficial,

PARA: Autoridades y Organizaciones Indigenas, prestadores de servicio educativo y
Comunidades Educativas de los Municipios No Certificados en Educacion del
Departamento
del Cauca.

ASUNTO: Proceso de Matricula 2021 en la plataforma SIMAT

Cordial Saludo:

La educacion es un derecho fundamental reconocido por la Constitucién Nacional de Colombia y la
Secretaria de Educacion y Cultura del Cauca debe garantizar la realizacién plena de este derecho a
los nifios, nifias, adolescentes, jovenes y adultos para garantizar su acceso, continuidad y
permanencia en el sistema educativo, en tal sentido, y en cumplimiento de nuestro que hacer
institucional con la presente recordamos a ustedes la obligatoriedad de cumplir los lineamientos
establecidos en la Resolucién 02309-06-2020, con énfasis en las fechas indicadas en el cronograma.
(Artfculo octavo).

Por lo anterior, se requiere adelantar las etapas de matricula en la plataforma SIMAT para el periodo
lectivo 2021, asi:

1. Inscripcién de alumnos nuevos (transicién) 2021: El Ministerio de Educacién ya realizé
el corte de la etapa, pero se deben seguir inscribiendo, los estudiantes gue cumplen los
cinco afios de edad en el periodo lectivo 2021(febrero a noviembre) y que se encuentran
por fuera del sistema educativo.

1. Reprobacién de estudiantes 2020: a partir del 17 hasta el 27 de noviembre de 2020.
Ingrese por: Matricula - Registrar Reprobados - Buscar Institucién - Seleccionar - desplegar
el grado escolar, iniciando con el grado primero (en grado cero no se reprueba) hasta
terminar con el dltimo grado que ofrezca la sede educativa - seleccionar (activar casilla
reprobar) del nific que reprobara el afio escolar y hacer clic en la opcién guardar.

Este proceso se realiza para todos los estudiantes de los establecimientos educativos y
sedes cuyo andlisis hecho por el consejo académico mediante el Comité de Evaluacién y
Promocién determine la reprobacion de los mismos o que potencialmente sean factibles de
reprobar el afio lectivo.

2. Promocién de estudiantes 2021: del 17 hasta el 27 de noviembre de 2020; una vez
registrados en el SIMAT los estudiantes que reprueban, procedan a promocionar a los
estudiantes, asi: ingrese por Matricula - Promocién: realice cada proceso de promocién por
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sede y jornada. No se debe hacer promocién general para evitar promocionar a los alumnos
de Educacion de Jovenes y Adulios que alin no estén autorizados para este proceso.

3. Asignacién de cupos 2021: del 23 de noviembre al 4 de diciembre de 2020. Se realiza para
los estudiantes Inscritos para el 2020. Ingrese por: Inscripciones - Asignacién Rector -
seleccione institucion - seleccione para que desplieguen las sedes - seleccione sede, jornada
Y grupo - buscar - seleccione los nifios a los que les va a asignar la sede - despliegue el
recuadro sede - seleccione la sede donde va a asistir el nifio - seleccione la jornada, ubique
al estudiante en el grupo que debe quedar, cercirese que la fuente de recursos esté en
SGP - clic en guardar. Este proceso se realiza por sede yjornadas. i

4. Matricula de alumnos 2021: a partir del 17 de noviembre de 2020 al 29 de enero de 2021.
Realizadas la reprobacion y promocién de alumnos y la asignacion de cupos se procede a
matricular los estudiantes por institucion, sede, jornada y grado, asi: ingrese por Matricula -
matricular.

El plazo méximo para realizar la matricula de los estudiantes en los establecimientos
educativos de los municipios no certificados del Departamento del Cauca de acuerdo con
directriz del Ministerio de Educacién Nacional es hasta el 27 de noviembre de 2020, fecha
en la cual se hara el corte para los procesos oficiales de distribucién de planta, contratacion
del servicio educativo, asignacién de recursos de gratuidad y Calidad (Programa de
Alimentacién Escolar -PAE).

Es importante resaltar, que no obstante la situacién que atraviesa el Pais derivada de la
pandemia COVID 19, el proceso de Matricula se debe garantizar de manera presencial en
cada establecimiento educativo, especialmente para los estudiantes nuevos por lo que los
rectores deberan al interior de las instituciones educativas generar los espacios con las
medidas de bioseguridad establecidas por el Ministerio de Salud en pro de salvaguardar la
vida, estableciendo por dias y por nivel el proceso, evitando aglomeraciones conservando
el distanciamiento social asi como el lavado de manos constante. En el caso de estudiantes
antiguos se debera generar una estrategia para que los padres y/o cuidadores ratifiquen
con su firma la continuidad del estudiante, el formato de matricula ANEXO 1 contiene los
datos personales y el grado a matricular el cual formara parte de la ficha de matricula

proceso en el SIMAT que se realizarda automaticamente sin exceder las fechas
establecidas.

Se recuerda que el reporte de informacion en la plataforma SIMAT es responsabilidad del
directivo docente como lo establece la Resolucion Nro.02309 de junio de 2020.
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Atencidn de Estudiantes extranjeros

Para la atencién de los estudiantes extranjeros que no presenten el documento que
certifique su legalidad en Colombia (cédula de extranjeria, permiso especial de
permanencia, visa, tarjeta de movilidad fronteriza) se procedera asi:

- Seregistran en el SIMAT con NES (numero establecido porla Secretaria).

- Se les certifican los estudios cursados en el establecimiento educativo con el NES
asignado y el numero del documento venezolano, en caso de que presenten alguno,
para mayor identificacion del estudiante.

- Hacer firmar acta compromiso por parte del padre de familia o acudiente en la gue
se estipule la responsabilidad de legalizar la permanencia en el pais en un plazo de
dos meses.

- El directivo docente del establecimiento educativo debe registrarse en el Sistema de
Informacion para él Reporte de Extranjeros -. SIRE. - y una vez asignados usuario
y contrasefia, reportar a todos los extranjeros que estén atendiendo en esta
plataforma.

Solicitamos estricto cumplimiento de los procesos orientados para garantizar la prestacion
oportuna del servicio educativo en el 2021.

Atentamente,

Reviso : Virginia Balcdzar Ortiz-Profesional especializado | 05 secretaria de educacién y cultura J{

Revisé: Migdonia Navia- profesional universitario Gobertura Educativa (segtin instrucciones) o
aif &3

1

Proyecté: Monica mera Cerén - contratista Cobertura Educativa |
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