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OFICINA PRODUCTORA:     4.0 SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA  
    DESPACHO DEL SECRETARIO 

CÓDIGO SERIES/SUBSERIES 
TIEMPO DE 
RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

PROCEDIMIENTO 
Archivo 
Gestión 

Archivo
Central CT E M/D S 

 

 
CT:  Conservación Total E:  Eliminación M/D:  Microfilmación/Digitalización S:  Selección 

SERIE:  Mayúscula Fija        SUBSERIE: Mayúscula Inicial y negrilla            TIPO:  Mayúscula inicial 

FIRMAS RESPONSABLES 
 

Fecha:  22 de octubre de 2015 

  

Secretaría General Archivo Central 
 
  
 
  

4.0-3 ACTAS         

4.0-31 Actas del Comité Directivo 2 8   X   Forman parte de la 
memoria institucional.   
Se aplica tecnología para 
garantizar su 
preservación.  Ley 715 de 
2001. 

 

Convocatoria 
Acta  
Listado de asistencia  
Anexos       

4.0-3.5 
Actas con Funcionarios 
Ministerio Educación 
Nacional 

2 8   X 
 

Se elaboran cuando viene 
un funcionario del MEN.  
Ley 715 de 2001. 

 

Convocatoria 
Acta  
Listado de asistencia  
Anexos       

 

4.0-37 CIRCULARES             
  

4.0-37.74 Circulares Informativas 2 2    X     No desarrolla valores 
secundarios. 

4.0-37.75 Circulares Normativas 2 8 X   
  

Desarrolla valores 
secundarios 
Decreto 298 de 2013 
Decreto 408 de 2012 

4.0-122 INFORMES        

4.0-122.235 
Informes a Entes  de 
Control 2 8   X   

Desarrolla valores 
secundarios 
Se aplica tecnología para 
garantizar su 
preservación 
Decreto 298 de 2013 
Decreto 408 de 2012 
Circular Externa 003 de 
2015 

 
Solicitud  
Informe  
Anexo  
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FIRMAS RESPONSABLES 
 

Fecha:  22 de octubre de 2015 

  

Secretaría General Archivo Central 
 
  
 
  

4.0-122.236 Informes  a Entidades del 
Estado 2 8    X   

Desarrolla valores 
secundarios 
Se aplica tecnología para 
garantizar su 
preservación 
Decreto 298 de 2013 
Decreto 408 de 2012 
Circular Externa 003 de 
2015 

 
Solicitud  
Informe  
Anexo  

   

   
4.0-122.237 Informes  de Gestión 2 8    X   En esta oficina se 

consolidan los informes 
de Gestión de la 
Secretaría de Educación.  
Desarrolla valores 
secundarios 
Se aplica tecnología para 
garantizar su 
preservación 
Decreto 298 de 2013 
Decreto 408 de 2012 
Circular Externa 003 de 
2015 

 
Solicitud  
Informe  
Anexo 

      

 


