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OFICINA PRODUCTORA: 4.  SECRETARIA DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

  4.7  COBERTURA 
 

CÓDIGO SERIES/SUBSERIES 
TIEMPO DE 
RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

PROCEDIMIENTO 
Archivo 
Gestión 

Archivo
Central CT E M/D S 

 

 
CT:  Conservación Total E:  Eliminación M/D:  Microfilmación/Digitalización S:  Selección 

SERIE:  Mayúscula Fija        SUBSERIE: Mayúscula Inicial y negrilla            TIPO:  Mayúscula inicial 

FIRMAS RESPONSABLES 
 

Fecha:  22 de octubre de 2015 

  

Secretaría General Archivo Central 
 

4.7-37 CIRCULARES        

4.7-37.74 Circulares Informativas 2 2  X   No desarrolla valores 
secundarios. 

4.7-122 INFORMES        

4.7-122.236 
Informes a Entidades del 
Estado 2 8   X  Desarrolla valores 

secundarios 
Se  aplica tecnología para 
garantizar la preservación 
y conservación.   
Ley 115 de 1994 
Ley 715 de 2001 
Resolución1457 de 2006 

 

Informes 
Inscripciones 
Matrículas 
Proyecciones de cupos 
Anexos  

      

4.7-212 PROGRAMAS         

4.7-212.503 
Programas de Capacitación 
Cobertura 2 8  X   

No desarrolla valores 
secundarios 
Art. 67 CP 
Ley 115 de 1994 
Ley 715 de 2001 
Resolución1457 de 2006 

 

Taller de capacitaciones 
Programación o 
cronograma 
Convocatoria 
Material 
Listado de asistencia 
Evaluación 
Proyecciones de cupos 

      

         

 Acceso        

4.7-6 
AUDITORÍAS Y 
SEGUIMIENTOS 2 8   X  

Documentos misionales 
que desarrollan valores 
secundarios.   Ley 115 de 
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Secretaría General Archivo Central 
 

 

Citación  
Acta de Comité de 
Cobertura 
Listado de Asistencia 
Comunicaciones 
Auditoría 
Informes 

      

1994.  Decreto 1860 de 
1994.  Decreto 2355 de 
2009.  Ley 715 de 2001.  
Resolución 7797 de 2015. 

4.7-19 BANCO DE OFERENTES 2 8 X    
Documentos misionales 
que desarrollan valores 
secundarios 

 

Anexo de contratación 
Resolución de 
Conformación  
Banco de oferentes  

   

   
         

 Matrícula        

4.7-165 
NOVEDADES DE 
MATRÍCULAS 2   X   

Documentos que no 
desarrollan valores 
secundarios  

Solicitud 
Respuesta 
Evidencias 

      

         

 Permanencia        

4.7-81 ESTUDIOS        

4.7-81.179 Estudios de insuficiencia  2 8 X    Documentos misionales 
que desarrollan valores 
secundarios. 
Ley 115 de 1994 
Ley 715 de 2001 

 

Formato de estudio de 
insuficiencia                         
Comunicación reporte de 
información 
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4.7-81.180 
Estudios de Necesidades 
para convenios 2 8 X    

Documentos misionales 
que desarrollan valores 
secundarios. 
Ley 115 de 1994 
Ley 715 de 2001 

 
Estudio 
Comunicaciones 
Anexos 

       

         

 Atención a Poblaciones        

4.7-178 
OFERTAS EDUCATIVAS POR 
ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

2 2  X   

Documentos que no 
desarrollan valores 
secundarios 
Ley 115 de 1994 
Ley 715 de 2001 

 Circulares 
Comunicaciones         

 
 
 
 


