'FECHA: 1 3 DIC 200

M03.01.F03 -Version: 03

" Teléfono: (057+2) 8244201 Ext. 104

Cobernacion del Canca

CIRCULAR No.

-PARA: DIRECTIVOS DOCENTES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS UBICADOS .

EN LOS 41 MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL CAUCA

ASUNTO: REPORTE DE INFORMACION INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

s 499

.En cumplimiento a lo contenido en la Circular No. 098 del 27 de julio de 2017 mediante la

cual se establecio los lineamientos para el manejo administrativo de los bienes muebles en
los " Establecimientos Educativos oficiales de los 41 Municipios no certificados del
Departamento del Cauca y en concordancia con las capacitaciones y acompariamiento que
desde el area administrativa y financiera se realizé durante la presente vigencia, la
Secretaria de Educaciéon y Cultura del Departamento imparte las orientaciones para el -
reporte de la informacion relacionada con la Matriz-3 inventario de bienes muebles:

DOCUMENTOS A PRESENTAR:

] . FORMA DE
' ITEM DESCRIPCION PRESENTACION
1 Matriz — 3 Inventario de Bienes Muebles Medio Magnético

(archivo en Excell)

5 Certificacion expedida por el Directivo Docente del| Medio Magnético
Establecimiento Educativo (archivo en pdf)

PLAZO DE ENTREGA:

FECHA INSTITUCIONES UBICADAS EN

59 da enero Guachene, Rosas, Piendamo, Padilla, Guapi, Lopez de Micay,
4o 2018 | [imbiqui, Morales, Puerto Tejada, Sotara, La Sierra, Piamonte,
Argelia, San Sebastian, Inza, JAmbalo

24 de enero Almaguer, Mercaderes, Florencia, Purace, Corinto, La Vega,
Buenos Aires, Caldono, Caloto, Paez, Balboa, Miranda, Patia,
de 2018 ; :
Santa Rosa, Villa Rica

26dge28qgro Cajibio, Sucre, Totoro, Silvia, Bolivar, Suarez, _Toribio, Timbio,

Santander de Quilichao, El Tambo

Secretaria de Educacidn y Cultura del Departamento del Cauca Cauca
- e

Carrera 6 No. 3 — 82, Edificio de la Gobernacion del Cauca

e-mail: despacho.educacion@cauca.gov.co

_www.sedcauca.gov.co



M03.01.F03 -Version: 03

" Secretarfa de Educacién y Cultura del Departamento del Cauca

b e
Y
Ty
Gobernacién del Cauea L

Continuacion Circular No.

=i

RECOMENDACIONES GENERALES:

1. Los elementos, las cantidades, el estado y los valores relacionados en la Matriz - 3 con
corte a diciembre 31 de 2017, deberan representar la realidad del Establecimiento Educativo de
acuerdo al levantamiento del inventario fisico realizado, los ajustes autorizados por el concejo
directivo y la baja de bienes muebles legalizada en conjunto con las evidencias requendas en
cada caso.

2, Los valores de cada rubro del consolidado del establecimiento educativo y sus sedes

reportadas en la Matriz-3, deberan coincidir con los valores de las cuentas contables de bienes

‘muebles relacionadas en el balance general con corte a 31 de diciembre de 2017. De no

coincidir se debera anexar un documento en el cual se clarifique el porque de la diferencias
presentadas en cada uno de los rubros.

3. . El Rector .o directivo docente del establecimiento educativo debera certificar en

documento firmado que la informacién consignada en la matriz 3 representa la realidad
financiera respecto a los bienes muebles, cumpliendo con lo establecido en las circulares Nos.

098 del 27 de julio de 2017 y 137 del 06 de octubre de 2017. Para ello se anexa a la presente

circular un modelo de certificacion.

La informacién a reportar debera ser enviada a los siguientes correos:

NOMBRES Y

APELLIDOS CORREO MUNICIPIOS A CARGO

Cajibio, Sucre, Totoro, Silvia, Bolivar,
p-prado@cauca.gov.co Suarez, Toribio, Timbio, Santander de
Quilichao, El Tambo

Paula Andrea Prado
Fajardo

Almaguer, Mercaderes, Flarencia,
Purace, Corinto, La Vega, Buenos
Aires, Caldono, Caloto, Paez, Balbod,
Miranda, Patia, Santa Rosa, Villa Rica

Lucy Stella VVelasco

Velascs lucywelascovi @hotmail.com

Guachene, Rosas, Piendamo, Padilla,
Geérardo Guevara . Guapi, Lopez de Mfcay, Timbiqui.‘
Montafo apovosupervisiongerardo@gmail.com |Morales, ‘Puerto Te;ada,_ Sotara, La
Sierra, Piamonte, Argelia, San
Sebastian, Inza, Jambalo

Los directivos docentes que no presenten la informacién en los plazos establecidos en Ia
presente circular o presenten informacién incompleta y/o errada, pueden incurrir en presunta

' fa!ta disciplinaria y 'ser objeto de sanciones segln el Cédigo Disciplinario Unico.

Atentamente,

Segretaria de Educamon y Cultura del Departamento del Cauca

" Revisé: Milton Fabisn Pérez Ayala. Profesional Universitario Admifistrativa y fingpciera
Revisé: Eduar Guillermo Burbano Ortega, Profesional Universitario Financiera % -

Revisé: Paola Andrea Prado Fajardo, Profesional Univ. Adtva y Fera
Proyecté: Gerardo Guevara Montafio, Superviser de Apoyo Bg
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ANEXO 1

El Rector de Ila Institucidn Educativa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX del Munitipio de
XXXXXXXX, en uso de sus facultades legales establecidas en XXXXXXXXXXXX y, '

‘Teniendo en cuenta que la Secretaria de Educacién y Cultura del Departamento del .

Cauca mediante Circular No. 098 del 27 de julio de 2017 estableci¢ los lineamientos

‘para el manejo administrativo de los bienes muebles en los establecimientos

Educativos de los 41 municipios no certificados del Departamento del Cauca
CERTIFICA:

Que la informacién relacionada en la Matriz 3 respecto a la descripcion de los

'elementos, las cantidades, el estado y los valores con corte a diciembre 31 de 2017,

representan la realidad del Establecimiento Educativo de acuerdo al-levantamiento del
inventario fisico realizado, los ajustes autorizados por el concejo dlrectwo del

- establecimiento y la baja de bienes muebles legalizada.

-Que el proceso de depuracion del formato Matriz 3 se realizé observando las

indicaciones contenidas en la Circular No. 098 del 27 de julio de 2017, Circular 137 del
06 de octubre de 2017 asi como las directrices recibidas en la capacitacién realizada por

la Secretaria de Educacién y Cultura del Departamento el dia xxx de xxxxx de 2017.

Como evidencias del trabajo realizado forman parte del presente documento el

‘formato de toma fisica de inventario, los conceptos técnicos de los elementos que

fueron objeto de baja contable, registro fotografico de los mismos y resoluciones
mediante las cuales se solicité autorizacién al concejo directivo para el ajuste a la

~matriz -3 e informacidn financiera y baja de bienes.

Dado en el municipio de XXXXXXXXXXXX el XX del mes de XX de XXXX
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