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CIRCULAR No. DE 2022

FESHA 08 MAR. 2022

| DE: SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DEL
DEPARTAMENTO DEL CAUCA

ALCALDES MUNICIPALES, SECRETARIOS DE EDUCACION
MUNICIPAL, DIRECTORES DE NUCLEO EDUCATIVO,
PARA: DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES DE LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y NO
OFICIALES DE LOS 41 MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS EN
EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL CAUCA.

ORIENTACIONES PARA EL DESARROLLO DE SALIDAS

ASUNTO: PEDAGOGICAS INSTITUCIONALES.

Las salidas pedagdgicas y de campo, se constituyen en una estrategia que fortalece en el
estudiante, los educadores y/o la comunidad educativa la formacién integral, la comprensién de
la realidad social y la articulaciéon entre la teoria y la practica, a través del desarrollo de
habilidades, destrezas y valores para la intervenciéon social con alto sentido transformador,
donde se generan espacios de interaccion que facilitan el didlogo vy la circulacién de saberes.

Desde el punto de vista administrativo y normativo, estas actividades pedagdgicas abarcan una
serie de responsabilidades, que derivan en la pertinencia académica, la utilizacién eficiente de
los recursos y la seguridad tanto de los estudiantes como de los docentes participantes.

El trabajo de campo como actividad pedagégica de carécter practico, requiere una
actualizacién continua en consonancia con demandas contextuales, académicas y normativas,
en consecuencia con la expedicién del Decreto 1072 de 2015 y del Decreto 055 de 2014, hace
necesario que la Secretaria de Educacion y Cultura del Departamento del Cauca precise para
efectos logisticos, administrativos y de aseguramiento de los estudiantes, lo pertinente a
autorizacion escrita de los padres o acudientes de los estudiantes a la adquisicién y
suscripcion de pélizas de Aseguradora de Riesgos Laborales —ARL, que soporta la necesidad
de entregar las orientaciones para las salidas pedagégicas y de campo a la comunidad
educativa, que permitan cumplir con los requisitos académicos y de seguridad acorde con las
normas nacionales e institucionales.
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TIPOS DE SALIDAS PEDAGOGICAS:

a.

Visita guiada: Consiste en la asistencia de estudiantes y profesores a instituciones de
caracter publico o privado, regionales, nacionales o extranjeras, con el objeto de
conocer las actividades que realizan y que son pertinentes para la formacion
profesional. Los estudiantes estaran acompafiados por un profesor responsable y por
personal del Establecimiento Educativo; en la visita guiada, los estudiantes de ser el
caso podran realizar acciones Unicamente con la supervision y autorizacion de la
institucién y del profesor acompafiante, siempre con estricto cumplimiento de las
normas que garanticen la proteccion y seguridad de los asistentes.

Visita de observacién: Consiste en el fraslado de estudiantes y profesores a lugares
especificos, Establecimientos Educativos del sector publico o privado en el ambito
regional o nacional, con el propoésito de hacer un ejercicio observacional. Los
estudiantes estaran acompafiados por un profesor de la institucion educativa y NO
podran realizar acciones, ni intervenciones.

Salidas de campo: Consiste en la realizacion de un conjunto de actividades, en las que
los estudiantes tienen acciones de intervencion, aplican métodos y técnicas de estudio y
estan en interaccidn directa con la comunidad.

Participacion en eventos académicos, cientificos y de extension: Consiste en la
asistencia y participacion de estudiantes y profesores en eventos cientificos tales como:
simposios, congresos, foros, encuentros académicos, salidas en el marco de proyectos
de investigacion, semilleros, actividades de extension (voluntariado) y docencia, entre
otros cuyo objetivo sea fortalecer y enriquecer la formacién académica, cientifica,
investigativa y profesional de los estudiantes.

FUNDAMENTACION ACADEMICA

a.

Pertinencia académica: Las salidas pedagogicas o de campo son: “una esfrategia
metodoldgica de gran valia en el acto educativo, dado que enriquece la experiencia
personal del estudiante y le permite reconstruir la realidad teorica. Dicha estrategia,
debe tener como principal cualidad el rigor académico’ Cualquiera de las modalidades
de salidas pedagdgicas y de campo, deberd estar planeada y organizada en
concordancia con los propdsitos de formacién, claramente estipulados en los planes,

! Henao V, Beatriz E. Profesora Facultad de Educacién Universidad de Antioquia, El trabajo de campo:
consideraciones académicas y procedimentales Apuntes para una discusioén, 2012,
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programas y proyectos institucionales, donde se detallaran los objetivos, la
fundamentacion, los entregables y los productos de la salida. Estas actividades
académicas deberan estar aprobadas por el comité académico; instancia que se
encargara de analizar los planes o propuestas, sugerir innovaciones y ajustes; velara
que la actividad académica sea pertinente, evaluara los resultados y sugeriréa planes de
mejora.

b. Planificacién: En consonancia con la pertinencia académica y como directriz formativa,
se sugiere que las salidas pedagogicas o de campo, estén acompafiadas de una guia o
instructivo, que detalle para el grupo de estudiantes aspectos como: introduccion a la
salida de campo, objetivo general y especificos, preguntas orientadoras para la
actividad, descripcién o enumeracion de las actividades especificas a desarrollar,
indicacién de los documentos o articulos que respaldan cientifica o académicamente la
salida para su lectura previa, indicacién del itinerario por cumplir en la salida (rutas a
seguir). Todo esto, se sugiere con el propésito de se pueda diferenciar y consolidar el
“antes, durante y después de la salida de campo” como ejercicio formativo.?

c. Avales administrativos: Las salidas pedagogicas y de campo deben ser programadas
desde el inicio del afio escolar. El profesor responsable de la salida pedagogica y de
campo, previo visto bueno del del directivo docente debera dar a conocer al comité
académico la actividad que se va a desarrollar, especificando:

e Tipo de salida pedagdgica: especificar si se trata de visita guiada, visita de
observacién, salida de campo o participacion en eventos cientificos.

e ltinerario y rutas: detallar la ruta, los recorridos, el destino, fecha y hora de salida
y la fecha y hora de retorno.

e Participantes: Listado de estudiantes con nombres y apellidos completos,
numero de documento de identidad, curso, direccion de la residencia, teléfono y
persona contacto en caso de accidente (nombres y apellidos completos,
parentesco, teléfono fijo y/o mévil, EPS actualizada).

d. Evaluacién: La evaluacion de las actividades académicas desarrolladas durante la
salida pedagdgica y de campo, daran cuenta de la pertinencia y del impacto que tiene
en los procesos de ensefianza-aprendizaje intencionados con los propdsitos de
formacion. Se sugiere que se sistematice las experiencias, preserve la memoria de

? Pulgarin, R., La excursién escolar como estrategia didactica en la ensefianza de la geografia. En Revista La
Gaceta Didactica N° 2, Universidad de Antioquia, 1998.
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estas y evalle, en aras de fortalecer los procesos académicos y curriculares.

La evaluacion debe ser integral que permita que los estudiantes emitan sus
percepciones y consideraciones. El profesor responsable, debera entregar al comité
académico un informe, que contenga:

e Asignatura.

e |dentificacidn del curso o grupo que asistira a la salida.

e Fecha de realizacion.

e Lugar de la visita.

e Evaluacion del cumplimiento de objetivos.

e Actividades realizadas: Logros, dificultades y sugerencias.

El informe del profesor y la evaluaciéon y seran considerados por el comité académico, para
sugerir modificaciones o ajustes para la pertinencia de la salida.

e. Avales administrativos: Las salidas pedagogicas y de campo deben ser programadas
desde el inicio del afio escolar, el profesor responsable de la salida pedagdgica y de
campo, previo visto bueno del directivo docente debera dar a conocer al comité
académico la actividad que se va a desarrollar, especificando:

e Tipo de salida pedagdgica: especificar si se trata de visita guiada, visita de
observacion, salida de campo o participacion en eventos cientificos.

e ltinerario y rutas: detallar la ruta, los recorridos, el destino, fecha y hora de
salida, y la fecha y hora de retorno.

e Participantes: Listado de estudiantes con nombres y apellidos completos,
numero de documento de identidad, curso, direccién de la residencia, teléfono y
persona contacio en caso de accidente (nombres y apellidos completos,
parentesco, teléfono fijo y/o moévil, EPS actualizada).

Nota: En caso de que participen estudiantes menores de edad, estos deberan estar
autorizados por sus padres o acudientes, por escrito.

SEGURIDAD Y PROTECCION:

a. Reconocimiento de la zona: Anies de programar la salida de campo, el profesor
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responsable debe conocer y verificar los protocolos de seguridad y bioseguridad
requeridos conforme a la zona que se va a visitar, tener a mano los contactos, aviso de
la visita a la comunidad, permisos y autorizaciones correspondientes, se debe identificar
el centro de atencién médica mas cercano, asi como organismos de la fuerza publica y
de emergencia. En caso de que la salida implique, actividades como natacion, buceo,
senderismo, alpinismo, caminatas, se deben verificar las recomendaciones dadas por el
Ministerio del Medio Ambiente para la seguridad de los participantes, se recomienda
visitar el link: hitp://www.parguesnacionales.gov.co/portal/es/

b. Analisis de Riesgos: En |la fase de planeacion de la salida es fundamental, hacer un
analisis de los riesgos de la practica, como exposicion a condiciones ambientales del
area (riesgo de tormentas, rayos, crecientes, deslizamientos, contacto con animales
venenosos o ponzofiosos, etc.), con el fin de definir los recursos requeridos para
prevenir y atender posibles emergencias o realizar entrenamiento previo sobre la
actuacion acorde a las condiciones identificadas. (Ej. ir al serpentario para recibir la
charla sobre animales venenosos y ponzofiosos, realizar un entrenamiento basico en
soporte vital basico, entre otras). Es importante indagar en la Institucion Educativa y en
el centro asistencial de la zona previo a la salida, la disponibilidad de suero antiofidico
para prevenir posibles eventualidades.

c. Condiciones de la zona: El profesor responsable, debera dar a conocer a los
estudiantes, las condiciones climaticas y geograficas de la zona, el tipo de vestimenta y
calzado (acorde con las caminatas, desplazamientos y dificultades del terreno),
elementos de proteccion como: protector solar, repelente de mosquitos, mosquitero,
cascos, guantes, linterna, encendedores, brujula, mapas, suficiente hidratacién entre
otros elementos de proteccién y prevencion. El profesor responsable debe verificar si en
la zona requiere apoyo de guias calificados y/o de personal capacitado para prestar
primeros auxilios y realizar las gestiones y contactos.

Nota: El profesor responsable debe verificar antes de la salida, las condiciones geograficas,
climatologicas y de orden publico de la zona, antecedentes de campos minados y presencia de
grupos armados etc. Se sugiere consultar la informacion de seguridad y proteccion en el portal
del Ministerio del Medio Ambiente y en el Ministerio de Defensa Nacional, asi como de las
autoridades competentes locales y nacionales.

d. Condiciones médicas: El profesor responsable debe indagar si en el grupo hay
estudiantes con alguna condicibn meédica especial como: diabetes mellitus,
anticoagulacién, enfermedad renal crénica ERC, cardiopatia, neoplasias, alergias,
embarazo, depresion, bipolaridad, esquizofrenia, epilepsia entre otras; o si por razén de
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esta, debe consumir algun medicamento de manera regular. Se debera solicitar por
escrito al estudiante, una certificacion médica donde conste que su condicién no es
impedimento para efectuar la salida, asi mismo el estudiante debe llevar consigo los
medicamentos que requiera en dosis suficientes, con el fin de prevenir alguna
eventualidad. En caso de que la salida de campo sea en zona endémica para
enfermedades tropicales como: Malaria, Chagas, Fiebre Amarilla, Leishmania, Dengue,
Chikungunya entre otras, cada estudiante debe llevar repelente para mosquitos y
mosquitero. Para el caso de zona endémica para fiebre amarilla, los estudiantes deben
acreditar carné de vacunaciéon y en algunos casos especiales vacuna contra tétano.
(Consultar Vacunas en la pagina web del Ministerio Nacional del Medio Ambiente).

POLIZAS DE ACCIDENTES

Antes de la salida pedagogica y de campo en cualquiera de sus modalidades: visita guiada,
visita de observacion, salidas de campo o participacion en eventos cientificos, se debe verificar
gue cada estudiante cuente con la poliza de accidentes personales estudiantil contratada por la
Secretaria de Educacion y Cultura del Cauca.

Este requisito es indispensable para efectuar la salida, de lo contrario el estudiante NO podra
realizar la actividad académica.

A continuacién, se describe los pasos para adquirir la poliza de accidentes:

a. Presentar la planeaciéon de la salida pedagégica con cada uno de los componentes
relacionados en el literal b, de fundamentacién académica a la oficina de Calidad
Educativa a través de la oficina de servicio y atencioén al ciudadano SAC, con minimo un
mes de anticipacién a la actividad.

b. El profesor responsable de la salida debe anexar listado de los estudiantes con los
siguientes datos: Nombres y apellidos completos, documento de identificacién, fecha de
nacimiento, direccién de residencia, teléfono, EPS y curso al que pertenece.

c. Verificar que todos los estudiantes estén registrados en la pdliza de accidentes.

d. Se recomienda revisar y tener a la mano el manual del usuario de la compafia de
seguros para las pdlizas de accidentes personales y la red de atencion médica en
Cauca y en el territorio nacional.

TRANSPORTE
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Solicitud de transporte externo:

En caso de que se requiera hacer contrataciones de transporte con empresas externas, estos
se deben realizar con empresas de transporte especial con trayectoria reconocida y legalmente
constituidas.

La entidad de transportes especiales contratada debera cumplir con:

Certificados de aptitud y hojas de vida que garanticen la experiencia e idoneidad de los
conductores para conducir el tipo de vehiculo que les asignara.

La implementacion del Plan Estratégico de Seguridad Vial y de la evaluacion periddica
del estado de salud de los conductores.

Disponer de la hoja de vida de los vehiculos, que incluya todos los mantenimientos
periédicos y correctivos realizados, garantizando que el mantenimiento periédico de sus
vehiculos se haga en lugares reconocidos de acuerdo con el tiempo y tipo de uso que
se haga de estos.

Evidenciar el fortalecimiento en habilidades para la conduccion mediante jornadas de
entrenamiento dirigidas por entidades y personal competente.

Suministrar vehiculos que cumplan con criterios de calidad y seguridad para los
pasajeros, incluyendo cinturones de seguridad para cada persona.

Presentar certificaciones de la inspeccion mecanica preventiva periédica, acompafiada
de las listas de chequeo para verificar el buen estado de los vehiculos antes de iniciar
cualquier recorrido.

En el momento del viaje el envio de la autorizacién y documentacion de seguridads
social tanto del conductor como de su ayudante, para verificar sus identidades antes de
iniciar el recorrido.

Presentar vigentes los documentos requeridos por las autoridades de transporte
(Seguro Obligatorio para Autos y Motos SOAT, Revision Técnico - mecanica, Licencia
de conduccién, paz y salvos en el transito).

ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

a.

b.

Constatar que el lugar de hospedaje cuente con todas las condiciones necesarias para
la prestacion adecuada y en condiciones de seguridad el servicio a cada uno de los
participantes en la salida pedagdgica.

Contar con el listado de cada una de las personas que se encuentran hospedadas en
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dicho lugar.
c. Velar por que la alimentacion contratada sea adecuada, apropiada y suficiente y cumpla
con las condiciones de salubridad e higiene adecuadas.

NOTA: La Secretaria de Educacion y Cultura del Cauca solo asume los costos
correspondientes a podlizas conforme a los tramites establecidos por la entidad para su
adquisicién, los otros gastos deben ser asumidos por el establecimiento o los padres de familia,
acorde a la planeacion realizada.

Atentamente,

RGE OCTAVIO GUZMAN GUTIERR
Secretario de Educacién y Cultura d;efl? Cauca
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