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INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO INSCRIPCION
LINEA DE ACCION 1. DESARROLLO DE CAPACIDADES DE DIRECTIVOS DOCENTES
POLITICA PUBLICA EVALUAR PARA AVANZAR

GRADOS DE SEXTO A ONCE

Este documento presenta los pasos para que los directivos docentes realicen el correcto
diligenciamiento del formulario de inscripcién de la estrategia de formacién continua para el
fortalecimiento de capacidades lideradas por las Instituciones de Educacidn Superior en el marco de
la politica publica Evaluar para Avanzar.

LINEA DE ACCION 1. DESARROLLO DE CAPACIDADES DE DIRECTIVOS DOCENTES

Contempla espacios de formacién y acompafiamiento con el fin de fortalecer la gestion institucional
a través del desarrollo de capacidades y practicas de liderazgo directivo para la cualificacion de los
procesos pedagdgicos en el marco de la flexibilizacién curricular teniendo en cuenta los proyectos
educativos institucionales, comunitarios y propios, la autonomia institucional y la politica de Evaluar
para Avanzar.

Tipos de beneficiarios: en esta linea se pueden inscribir directivos docentes (rectores,
coordinadores y directivos rurales) de Establecimientos Educativos Oficiales; el proceso debe
realizarse por persona®.

e Paso 1: Ingresa en el navegador de tu preferencia la direccién https://bit.ly/3NFj9TT . Esta
te enviara directamente al formulario. En esta pdagina encontrards un mensaje de
bienvenida, para continuar puedes hacer clic en el botdn inferior derecho de la pantalla que
tiene un icono con una flecha.

1 En caso de que dos participantes de un mismo establecimiento ingresen al proceso de formacion, cada uno
debe realizar el registro de inscripcidn. Al finalizar el proceso, la certificacion solo se expedira a quienes hayan
realizado el proceso de inscripcién de manera correcta. La certificacidon es personal e intransferible.


https://bit.ly/3NFj9TT
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Vigilada Mineducacion

Bienvenidos y bienvenidas
Este es el formulario de inscripcion de la estrategia de formacion

Lee atentamente la - continua para el fortalecimiento de capacidades lideradas por
informacion

las Instituciones de Educacion Superior en el marco de la politica
pablica Evaluar para Avanzar. Cada docente, directivo docente o
profesional de los equipos técnicos de ETC deben diligenciarlo
s0lo una vez

Muchas gracias,

Continta con el

diligenciamiento «

e Paso 2: encontrards la pagina de autorizacion de uso de datos personales, lee atentamente
el consentimiento informado y para qué autorizas el uso de tu informacién. Luego,
selecciona una de las dos opciones. Para continuar puedes hacer clic en el botdn inferior
derecho de la pantalla que tiene un icono con una flecha.
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Vigilada Mineducacion

AUTORIZACION DE USO DE DATOS PERSOMNALES -

La autorizacion para el tratamiento de sus datos personales, permite al Ministerio de Educacion Nacional, recolectar
almacenar, procesar, usar, circular, suprimir, cotejar, buscar, compartir, actualizar, transmitr y transferir la informacidn

personal, para desarrollar los productos del portafolio relacionados con el objeto sodal, en procura de cumplir con las

R

Consiento y autorizo No consiento y no autorizo
If_\l Ir_\l
A R

Selecao.n'a Continua con el
una opcion diligenciamiento
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e Paso 3: encontraras la pagina para elegir la linea de formacidn. Selecciona la fecha en la cual
te inscribiste a la formacién con la Institucidon de Educacidn Superior (IES), el programa, la
IES o consorcio de universidades con quien recibiras la formacién y en la linea, selecciona la
linea 1: desarrollo de capacidades de directivos docentes.
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Vigilada Mineducacion

Fecha de inscripcion
July 2022

Recuerda que no puede ser una
fecha superior a la actual (hoy)

Elige el programa de formacién.

Programa

@ EVALUAR PARA AVANZAR

2

Aunque es opcidn Unica, es necesario que lo marques para
poder continuar el diligenciamiento del formulario

Selecciona la IES o consorcio de universidades que orientara la formacidn.
Seleccione la Institucion de Educacion Superior

IES A CARGO UNIVERSIDAD DE NARINO -

MACROREGION PACIFICO - ‘

Al seleccionar la IES, esta seleccidn se limita a pocas
opciones para que puedas elegir mas facilmente
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Ahora selecciona la linea de formacién en la cual estas inscrito.

Linea de formacion

cciona esta opcidn si eres
DIRECTIVO DOCENTE

@ LINEA DE ACCION I. DESARROLLO DE CAPACIDADES DE DIRECTIVOS DOCENTES - Se e
(: LINEA DE ACCION 2. DESARROLLO DE CAPACIDADES DE DOCENTES

. LINEA DE ACCION 3. DESARROLLO DE CAPACIDADES DE EQUIPOS TECNICOS DE LAS
~~ SECRETARIAS DE EDUCACION CERTIFICADAS

- -

Continua para diligenciar el
formulario personalizado
segln tu rol

e Paso 4: encontrards la pagina para escoger el tipo de beneficiario. Selecciona DIRECTIVO

DOCENTE.
UNIVERSIDAD
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Vigilada Mineducacion

. Tipo de Beneficiario
Es necesario

seleccionar esta opcién . ® DIRECTIVO DOCENTE

Unica para continuar

Continda con el
diligenciamiento

e Paso 5: encontrards la pagina que te permite escoger el tipo de rol como directivo docente
que desempeiias en tu institucién. Selecciona el cargo que ocupas actualmente.
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Vigilada Mineducacion

Cargo de directivo docente
() RECTOR
(0) DIRECTOR RURAL

() COORDINADOR

-

Continda con el
diligenciamiento

e Paso 6: encontraras la pagina para caracterizar la institucidon educativa a la que perteneces.
En caso de no encontrar tu institucidn en el listado, en la parte inferior puedes indicarlo y
diligenciar manualmente la informaciéon a fin de ayudarnos a identificarla e incluirla
posteriormente dentro del listado del formulario.

Paso 6a: cuando selecciones el departamento al cual pertenece tu institucién educativa, las
opciones siguientes se limitan para que puedas hacer la busqueda y seleccion de la informacion de
tu institucion de forma mds sencilla. Este paso aplica cuando Si aparece en el listado mostrado la
institucion a la que perteneces.
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Vigilada Mineducacion
Informacion del territorio y de Establecimiento Educativo Selecciona primero el
La informacion de estas tres DEPARTAMENTO CALDAS . departamento para facilitar
q SECRETARIA DE EDUCACION MANIZALES - ili i i
opciones te aparece por el diligenciamiento de los
n ] MUNICIPIO MANIZALES M 2
defecto al diligenciar la i - demas datos de esta
. ., NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO INSTITUCION EDUCATIVA SAN JUAN . = SeCCién
InformaCIOn de Ia pa rte CODIGO DANE DEL ESTABLECIMIENTO 117001004438 -
Superlor' SOlO debes dar C||C NOMBRE DE LA SEDE INSTITUCION EDUCATIVA SAN JUAN . ~
sobre las opciones que se CODIGO DANE DE LA SEDE 117001000742 -

generan para finalizar el
diligenciamiento

Elije la ubicacion de la institucién educativa a la cual perteneces
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Zona de la sede educativa
(_) Urbana

Rural

Paso 6b: Indicanos si encontraste o no en el listado la institucion educativa, esto nos permitira
ampliar las opciones para mejorar la buUsqueda de otros beneficiarios que se inscribiran a la
formacién. Este paso aplica en caso de NO encontrarse tu institucion en el listado, podrds
continuar para facilitarnos la informacion de tu institucion.

Si su Establecimiento Educativo y sede se encuentra en la lista
anterior marque Si, de lo contrario marque NO

@® No

¥

Continda con el
diligenciamiento

Al continuar, encontraras la pagina para que nos ayudes a caracterizar la instituciéon educativa a
la que perteneces.

Para completar las opciones en donde te solicitan el cddigo DANE, tienes a tu disposicion un listado
en Excel con todas las instituciones educativas del pais. Solo debes descargarlo y hacer la busqueda.
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Si su Establecimiento Educativo no se encuentra en la lista

Vigilata Mineduzzeion

anterior, diligencie los siguientes campos. En caso de no conacer
el codigo DANE de su Establecimiento Educativo consulte en el
para poder

jes

vinculo, el cual se descargara una tabla de &
realizar la respectiva consulta, haga click agui

Nombre del Establecimiento educativo

Codigo DANE del Establecimiento Educativo

Descarga el

archivo en excel -

z
13
14 ARl HARIRG
A5 NARIID  NaRIO
6 NARID NaRIO
07 ek Narifo

Nombre de la sede NENARRD  NARIRO
N9 NARIO NaRIRO
20/coRDOBA  CORDOBA
21 coRDOBA  CORDOBA
122 CORDOBA  CORDOBA
23 CORDOBA  CORDOBA
24 cORDOBA  CORDORA
35 CORDOBA  CORDOEA
26/ CORDORA  CORDOBA

Codigo DANE de la sede 27/CORDOBA  CORDOBA
2B/caDAS cALDAS
29 caupns caLDas
0jcanas  cabas
31 cabas caLDas
32 cADRs  CALDRS
33 cADAs  CALDAS
34/CORDOBA  CORDOBA
35 CORDOBA  CORDOBA
36 coRpOBA  CORDORA

OLAYA HERRE
OLAYA HERRE
OLAYA HERRE
OLAYA HERRE
OLAYA HERRE
OLAYA HERRE
TIERRALTA
TIERRALTA
TIERRALTA
TIERRALTA
TIERRALTA
TIERRALTA
TIERRALTA
TIERRALTA
ANSERMA
ANSERMA
ANsERMA
AnsERMA
ANSERMA
ANSERMA
TuCHIN
TucHiN

san ANDRES

3

3
252450001190 INSTITUCION
252490001220 INSTITUCION
252490001220 INSTITUCION
252490001220 INSTITUCION

223807004343 INSTITUCION
223807004360 INSTITUCION
223807004360 INSTITUCION
223807004360 INSTITUCION
223807004385 INSTITUCION
223807004386 INSTITUCION
223807004386 INSTITUCION
117042000581 INSTITUCION
117042000561 INSTITUCION
117042000561 INSTITUCION

117042000650
117042000650 INSTITUCION
223670000531 INSTITUCION
223670000531 INSTITUCION
223670000540 INSTITUCION

Utiliza el comando “buscar
oprimiendo en tu teclado
Ctrl+B y escribe la palabra

¢ que buscas

286001003047 £5C RUR MIX LA
285571000408 ESC RUR MIECLL..
2HEO0I02679 ESC RUR MIXLDS ANGELES
485571000458 ESC RUR MIX L ENCANTO

252490001190 SEDE 1 INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARID DEL RID SAN
252430001220 SEDE 1 INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE CALABAZAL
252430000215 ESCUELA DE VARDNES SAN JOSE CALARAZAL

25245000126 ESCUELA DE NIRAS SANJOSE CAL
252400000614 SEDE 1 INSTITUCION EDUCATIVA N
152490001080 SEDE 1 INSTITUCION EDUCATIVA L
223807002227 E5C VA ANGDSTURA
223807002243 ESC NVA ALTO CHIVOGADO S
223807004360 1E LAS DELICIAS

223807004378 1E SAN RAFAEL

223807003457 ESC VA LA PAZ

223807004386 1€ EL ROSARIO

223807000119 ESC VA QUEBRADA HONDA
223807002536 ESC VA LORENZD ARRIEA

117042000501 ESCUELA ANTONID I0SE DE SUCRE
117042000528 ESCUELA CELWIRA PIEDRAHITA

[ =

s

Huses tados

2

Cpdons »»

carae

1170420005 36[ ESCUELA CESAR AGUDELO

117042000498 ESCUELA SAN 10SE
117042000650 INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR REBECA SIERRA CARDONA - SEDE PRINCIPAL
117042000465 ANEXA A LA NORMAL

423670001570 CENTRO ALEGRE

223670001147 SITIO NUEVO

223670000540 CENT EDUC PUEBLECITO SUR

Si lo haces desde el celular, debes tener un
programa que te abra archivos en Excel.
Busca por departamento ya que estan en
orden alfabético y ubica tu institucion.

Después de diligenciar completamente la seccion anterior, selecciona la zona en la que se

encuentra tu institucidon educativa.

Zona del sede educativa

Rural

Urbana

e Paso 7: encontraras la pagina que te permitira seleccionar el nivel de conectividad de tu
institucion. Esta opcion aparece directamente cuando la institucion educativa a la que

perteneces Sl se encuentra en el listado de la pdgina en donde seleccionaste el departamento

y el municipio.
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Continua con el
diligenciamiento

e Paso 8: encontraras la pagina para diligenciar los datos personales del beneficiario de la
formacién de Evaluar para Avanzar.

Diligencia la informacidn personal y ten en cuenta las siguientes recomendaciones para que el
sistema no te genere errores.
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Vigllada Mineducaciin

Apellidos del beneficiario

\ |» Diligencia estas opciones tal
como aparecen en tu
documento de identidad

Nombres del beneficiario

Namero de cédula

I» No utilices puntos, ni comas ni espacios

Correo electronico

|- No dejes espacios antes ni después del correo,
tampoco entre las letras que lo conforman

Nimero de teléfono

|» Escribe tu numero de teléfono fijo con el indicativo sin
dejar espacios antes o después, ni en medio de las cifras.
Celular Si no tienes teléfono fijo, ingresa el nimero de celular

L4

Escribe tu nimero de celular y verifica que haya 10 cifras,
sin espacios adelante o atras del nimero o entre los digitos
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Selecciona tu sexo.

Sexo
(C) HOMERE
- » Debe ser el mismo que esta en
) MUJER Q o
tu documento de identidad

) OTRO

Selecciona el Ultimo nivel educativo que hayas aprobado.

Nivel educativo
(O BACHILLER
7) NORMALSTA

) TECNICO

S TECNOLOGO l Debes tener el soporte (acta,
7) PROFESIONAL diploma, etC)

) ESPECIALISTA

Y selecciona si perteneces a algun grupo étnico.
Pertenencia de grupos étnicos (opcion miltiple)
[] AFROCOLOMBIANO(A)

Puedes escoger varias R —
opciones en caso de _
pertenecer a mas de un

grupo étnico

[] INDIGEMA

[ necro(A)

[J paLENQUERD(A)
[ razaL

[ rroM

[ NNGUND

0 omo Si seleccionas la opcién “Otro” se

: habilita la casilla para que nos

indiques a cudl grupo perteneces,
diferente a los del listado

Continda con el
diligenciamiento
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Finalmente, aparecera el mensaje que te indica que has terminado de diligenciar el formulario de e
inscripcion de beneficiarios al programa Evaluar para Avanzar.
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Vigilada Minedwcacian

Grackas por dedicarke tiempo a esta encussta

Su respuesto se ha registrado.



