(OJO LOGO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA)

ACTA FINAL DE TOMA FISICA Y SANEAMIENTO DE INVENTARIOS BIENES MUEBLES
En el municipio de ____________________________ a los ____días del mes de __________ del año 2022, se hicieron presentes en La Institución Educativa  _____________________________  del   municipio  ______________________- Cauca , el  Sr.(a)   ________________________    identificado con cedula de ciudadanía Número ____________________________ de Popayán Como ______________________  y  los señores ___________________________________________________, _______________________________________________,_____________________________________________, con el fin de verificar la toma física de los bienes muebles y proceso de saneamiento a cargo de La Institución Educativa  _________________________________________________________,   en cumplimiento a lo establecido en la circular  No. 002 de 2022,  suscrita  por la Secretaría de Educación y Cultura del departamento  arrojando el siguiente  resultado.
SEDES   INVENTARIADAS
1. _______________________________________________________
2. _______________________________________________________
3. _______________________________________________________

4. _______________________________________________________

5. _______________________________________________________

6. …
En el siguiente cuadro encontrará el consolidado por  Sede, de acuerdo  al código  contable  y al  resultado de la  toma  física de inventarios.

	CONSOLIDADO    POR SEDE

	31 DE  DICIEMBRE DE 2021

	NOMBRE_SEDE
	CODIGO CONTABLE
	VALOR MATRIZ 3 Activo a Reconocer
	VALOR MATRIZ 3 CONSUMO
	VALOR BAJA
	VALOR FALTANTES
	VALOR TOTAL

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	Total  Sede 
	 
	 $                 -   
	 $             -   
	 $             -   
	 $            -   
	 $                 -   

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	Total  XXXXX
	 
	 $                 -   
	 $             -   
	 $             -   
	 $            -   
	 $                 -   

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	Total XXXXX
	 
	 $                 -   
	 $             -   
	 $             -   
	 $            -   
	 $                 -   

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	Total XXXXX
	 
	 $                 -   
	 $             -   
	 $             -   
	 $            -   
	 $                 -   

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	Total XXXXX
	 
	 $                 -   
	 $             -   
	 $             -   
	 $            -   
	 $                 -   

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	Total XXXXX
	 
	 $                 -   
	 $             -   
	 $             -   
	 $            -   
	 $                 -   

	
	
	
	
	
	
	0,00

	
	
	
	
	
	
	0,00

	
	
	
	
	
	
	0,00

	
	
	
	
	
	
	0,00

	TOTAL INSTITUCION
	 
	 $                 -   
	 $             -   
	 $             -   
	 $            -   
	 $                 -   


CONSOLIDADO DE BIENES MUEBLES A CARGO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA:
	
	
	
	
	
	TOMA  FISICA DE INVENTARIOS  31 DE DICIEMBRE DE 2021

	CODIGO DANE
	CONSOLIDADO INSTITUCION  EDUCATICA  
	MATRIZ  TRES DEPURADA  - RECONOCIMIENTO
	CONSUMO
	FALTANTES
	ELEMENTOS PARA BAJA

	
	
	CODIGO CONTABLE 
	   CANTIDAD
	VALOR
	CANT.
	VALOR
	   CANT.
	VALOR
	   CANT.
	VALOR

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	CUADRO CONSOLIDADO     BIENES MUEBLES


	Total, Matriz tres   Reconocimiento (matriz + sobrantes con valor)


	 

	Total, Formato Bienes de Consumo

	 

	Total, Acta de elementos para baja

	 

	Total, Acta de elementos faltantes

	 

	GRAN TOTAL
	0,00


Mediante esta acta se da fe de la existencia de los Bienes muebles que se encuentran físicamente en la Institución Educativa _____________________________________________, donde se pudo evidenciar que existen elementos para dar de baja por valor de ___________________________________________________________($______________________0,00), correspondiente a las siguientes sedes ( Anexo Relación)
	ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
	VALOR  CONSOLIDADO

	
	

	
	

	
	

	TOTAL
	


Igualmente, se deja constancia que existen elementos sobrantes los cuales fueron valorizados e ingresados a la matriz tres, por valor de __________________________________ ($_____________________), correspondiente a las siguientes sedes:

	ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
	VALOR

	
	

	
	

	
	

	TOTAL
	


Para registrar los bienes sobrantes y teniendo en cuenta que no evidenciamos   soportes de ingresos a la Institución Educativa, procedimos a levantar acta y se valorizo teniendo en cuenta valores de elementos iguales o de similares características registrados en la matriz tres, los valores de éstos serán tomados por elementos de igual o de similares características,

Para aquellos elementos sobrantes que no   fue posible   encontrar valor en la matriz tres se procedió a  verificar   en la página Colombia  compra eficiente   y se  tomó el precio de mercado,

Así mismo, se deja constancia que existen elementos que por su valor corresponden a elementos que se encuentran en el formato bienes de consumo, por _______________________________________________________________ ($_______________________________), correspondiente a las siguientes sedes:
	ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
	VALOR

	
	

	
	

	
	

	TOTAL
	


Existen elementos faltantes, por valor de ___________________________________________ ($_____________), correspondiente a las siguientes sedes:
	ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
	VALOR

	
	

	
	

	
	

	TOTAL
	


En el caso de bienes faltantes se procedió a colocar denuncia la cual adjunto copia, levantar  acta de inspección ocular e  informar  a la Oficina Administrativa  y Financiera  para que se  inicie el proceso  disciplinario a que  haya lugar ( adjunto denuncia  y relación de elementos faltantes)

Cruce con registros  de contabilidad  se  procedió a  verificar  los saldos  reportados en el  balance  de  prueba con corte a 31 de diciembre  de 2021 vs   matriz tres actualizada a 31 de diciembre de 2021, y actas de sobrantes, faltantes y elementos para dar de baja así:

	CUENTA CONTABLE
	CLASIFICACION
	 
	AJUSTE 

	
	
	 MATRIZ  TRES 31- DICIEMBRE  DE 2021  
	SALDO CONTABILIDAD  31/12/2021
	D
	C
	SALDO AJUSTADO

	1610
	SEMOVIENTES  Y  PLANTAS
	 
	 
	 
	 
	0,00

	161001
	De trabajo 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	161002
	De selección
	 
	 
	 
	 
	0,00

	161003
	De investigación
	 
	 
	 
	 
	0,00

	161004
	De exposición 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	161005
	Semovientes y plantas pendientes de legalizar 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	161006
	Semovientes y plantas de propiedad de terceros 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	1635
	 BIENES MUEBLES EN BODEGA  
	 
	 
	 
	 
	0,00

	163501
	 Maquinaria y equipo 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	163502
	 Equipo médico y científico 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	163503
	 Muebles, enseres y equipo de oficina 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	163504
	 Equipos de comunicación y computación 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	163505
	 Equipos de transporte, tracción y elevación 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	163507
	Redes, líneas y cables 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	163511
	 Equipos de comedor, cocina, despensa y hotelería 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	163512
	 Componentes de propiedades, planta y equipo 163590 Otros bienes muebles en bodega
	 
	 
	 
	 
	0,00

	1650
	 REDES, LÍNEAS Y CABLES 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165002
	 Redes de distribución 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165003
	 Redes de recolección de aguas 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165004
	Redes de distribución de vapor 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165005
	Redes de aire 165006 Redes de alimentación de gas 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165007
	Líneas y cables de interconexión 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165008
	 Líneas y cables de transmisión 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165009
	Líneas y cables de conducción 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165010
	 Líneas y cables de telecomunicaciones 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165011
	Redes, líneas y cables pendientes de legalizar 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165012
	 Líneas y cables de propiedad de terceros
	 
	 
	 
	 
	0,00

	1655
	MAQUINARIA Y EQUIPO
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165501
	Equipo de construcción
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165503
	Equipo de perforación 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165504
	Maquinaria industrial 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165505
	Equipo de música 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165506
	Equipo de recreación y deporte 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165508
	Equipo agropecuario, de silvicultura, avicultura y pesca 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165509
	Equipo de enseñanza 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165511
	Herramientas y accesorios 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165512
	Equipo para estaciones de bombeo
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165520
	Equipo de centros de control 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165521
	Maquinaria y equipo de dragado 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165522
	 Equipo de ayuda audiovisual 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165523
	 Equipo de aseo 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165524
	 Maquinaria y equipo pendiente de legalizar 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165525
	Maquinaria y equipo de propiedad de terceros 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	165526
	Equipo de seguridad y rescate 165590 Otra maquinaria y equipo
	 
	 
	 
	 
	0,00

	1660
	EQUIPO MÉDICO Y CIENTÍFICO 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166001
	Equipo de investigación 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166002
	Equipo de laboratorio 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166003
	Equipo de urgencias 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166005
	Equipo de hospitalización Marco Normativo para Empresas que Cotizan en el Mercado de Valores, o que Captan o Administran Ahorro del Público Catálogo General de Cuentas Contaduría General de la Nación 26 CÓDIGO DENOMINACIÓN 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166006
	Equipo de quirófanos y salas de parto 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166007
	Equipo de apoyo diagnóstico 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166008
	Equipo de apoyo terapéutico 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166009
	Equipo de servicio ambulatorio 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166010
	Equipo médico y científico pendiente de legalizar 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166011
	Equipo médico y científico de propiedad de terceros 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	1665
	MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166501
	Muebles y enseres 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166502
	 Equipo y máquina de oficina 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166504
	Muebles, enseres y equipo de oficina pendientes de legalizar 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	166505
	Muebles, enseres y equipo de oficina de propiedad de terceros 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	1670
	EQUIPOS DE COMUNICACIÓN Y COMPUTACIÓN
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167001
	Equipo de comunicación 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167002
	Equipo de computación 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167004
	Satélites y antenas 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167005
	Equipos de radares
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167006
	Equipos de comunicación y computación pendientes de legalizar 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167007
	Equipos de comunicación y computación de propiedad de terceros 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167090
	Otros equipos de comunicación y computación
	 
	 
	 
	 
	0,00

	1675
	EQUIPOS DE TRANSPORTE, 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167501
	Aéreo
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167502
	Terrestre 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167503
	Férreo 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167504
	Marítimo y fluvial 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167505
	De tracción 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167506
	De elevación 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167507
	Equipos de transporte, tracción y elevación pendientes de legalizar 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	167508
	Equipos de transporte, tracción y elevación de propiedad de terceros 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	1680
	EQUIPOS DE COMEDOR, COCINA, DESPENSA Y HOTELERÍA 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	168001
	Equipo de hotelería
	 
	 
	 
	 
	0,00

	168002
	Equipo de restaurante y cafetería
	 
	 
	 
	 
	0,00

	168003
	Equipo de calderas
	 
	 
	 
	 
	0,00

	168004
	Equipo de lavandería
	 
	 
	 
	 
	0,00

	168005
	Equipos de comedor, cocina, despensa y hotelería pendientes de legalizar 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	168006
	Equipos de comedor
	 
	 
	 
	 
	0,00

	1681
	BIENES DE ARTE Y CULTURA
	 
	 
	 
	 
	0,00

	168101
	Obras de arte 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	168103
	Bienes de culto 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	168104
	 Joyas 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	168105
	 Elementos de museo 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	168106
	Elementos musicales 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	168107
	 Libros y publicaciones de investigación y consulta 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	1970
	 ACTIVOS INTANGIBLES 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	197007
	Licencias 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	197008
	Software 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	197010
	 Activos intangibles en fase de desarrollo 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	TOTAL
	 
	 $                  -   
	 $                    -   
	 $                -   
	 $               -   
	 $                      -   


Los ajustes que resultaron de este cruce se registraran en la contabilidad de la Institución Educativa en el segundo trimestre del 2022.

Con relación a la depreciación de los bienes el (a) Contador realizara las depreciaciones a que haya lugar y serán reflejadas dentro del balance.

Se anexa como parte integral de la presente acta los siguientes soportes

1. Acta de inicio de inventario

2. Inventario bienes muebles Matriz   de reconocimiento No. 3, I.E. _________________

3. Inventario bienes muebles consumo con control, I.E. ___________________

4. Acta de elementos para dar de baja de: ____________________________________

5. Acta de Faltantes (acompañada de denuncia, evidencia fotográfica e inspección ocular)

6. Acta de sobrantes

7. Evidencia fotográfica bienes para baja
8. Registro fotográfico código de barras en los elementos 
9. Certificación de saneamiento contable
10. Registro  fotográfico  bienes  para  baja  por lote
Para constancia de lo realizado el responsable de los bienes  muebles firma el listado del inventario físico. Los originales del acta y del inventario físico serán archivados en la carpeta de inventarios destinada para el control de los mismos y copia serán entregados al servidor público y/o contratista responsable de los bienes  muebles.
Se firma la presente, por quienes en ella intervinieron, 

	____________________________________
Rector:
	________________________________________
Administrativo

	Comité de inventarios:
	

	___________________________________
Nombre y apellido
	Nombre y apellido

	___________________________________
	________________________________________




