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DE: SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DEL CAUCA.
PARA: Directivos Docentes y Directores de nucleo de las Instituciones Educativas Oficiales
y Privadas de los 41 municipios no certificados del Departamento del Cauca
ASUNTO: Proceso de inscripcion de alumnos nuevos en el SIMAT (Sistema Integrado de
: Matricula).

Cordial saludo:

De acuerdo con la resolucion 04390 del 5 de mayo de 2023 donde se “Establecen los lineamientos, criterios,
procedimientos y cronograma para la organizacion del proceso de asignacion de cupos y matricula en
Instituciones y Centros Educativos de educacién formal de caracter oficial y no oficial en los 41 Municipios no
certificados en Educacién del Departamento del Cauca, para el periodo académico 2024, se procede a informar
la fecha de inicio al proceso de inscripcién de estudiantes nuevos en el SIMAT para el periodo lectivo 2024, |a
cual tiene como fecha de inicio el (01) de septiembre de 2023 hasta el 23 de septiembre del mismo afio.

Por otra parte, se brinda el proceso o el paso a paso a seguir para la inscripcion de estudiantes nuevos en el
aplicativo SIMAT:

1. Primero se debe verificar si el estudiante se encuentra registrado en la plataforma por la opcién
Matricula -> Novedades:

1 Sistema Integrada

MAT  ge Matriculas :

Figural. Matricula Novedades

2. Sial buscar el estudiante aparece en estado Nuevo como lo muestra |a figura, eso significa que ya existe
informacion diligenciada y se debe realizar el proceso de inscripcién por la opcién Inscripciones ->
Nueva inscripcion, pero se debe digitar apellidos, nombres y se debe dar clic sobre buscar como lo
muestra la figura
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Figura 2. Buscar estudiante
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Figura 3. Buscar estudiante

3. Si por el contrario al buscar al estudiante por la opcién Matricula -> Novedades, el estudiante no
aparece o no se evidencia informacién, se debe ingresar por la opcién Inscripciones -> Nueva inscripcion
como se evidencia en la figura
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Figura 4. Inscripciones Nueva inscripcion

4. Se debe dar clic sobre el botén de agregar tal como lo muestra la figura
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Figura 5. Inscripciones

5. Una vez se de clic sobre el botdn agregar se desplegard la ficha técnica para el diligenciamiento tal
como lo muestra la figura, al terminar de diligenciar toda la informacién del estudiante se debe
presionar sobre el botén de Guardar.
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Figura 6. Ficha técnica

Secretaria de Educacion y Cultura del Departamento del Cauca
Carrera 6 N.” 3 — 82, Edificio de la Gobernacidn del Cauca
Teléfono: (057+2) 8244201 Ext. 104

e-mail: despacho.educacion@cauca.gov.co
www.sedcauca.gov.co

X

s



Codigo: F-GI-01

FORMATO DE CIRCULAR Version: 01

Gobernacién del Cauca Pégina: 3de3

6. Por ultimo se debe agregar toda la informacion del formulario de inscripcién como se muestra en la
figura y presionar sobre el botén guardar
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Figura 7. Formulario inscripcion

Finalmente hay que recordar que todos los procesos de la matricula como son matricula novedades, cambios
a matriculados, grupos, grupos por modelo se encuentran abiertos para el periodo lectivo 2023, lo unico que
se dara apertura en 2024 es al proceso de inscripciones 2024.

Atentamente,

AMARILDO CORREA OBANDO

Secretario de Educacidn y Cultura del Departamento del Cauca
Kaforinid.

Aprobé: Delly Delgado Velasco — Lider Area de Cobertura Educativa,. jL" j
Proyectd: Miller Rodriguez Rivera — Profesional Universitario. |

Reviso: Carlos Vicente Balcdzar Palmito - Profesional de apoyo cobertur. Educativ@i
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