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Por la cual se establecen los lineamientos, criterios, procedimientos y cronograma para la
organizacion del proceso de asignacion de cupos y matricula en Instituciones y Centros
Educativos de educacién formal de cardcter oficial y no oficial en los 41 Municipios no
certificados en Educacion del Departamento del Cauca, para el periodo académico 2026.

LA SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DEL DEPARTAMENTO DEL CAUCA, en ejercicio
de sus atribuciones legales que le confiere las leyes 115 de 1994 y 715 de 2001, los Decretos
3011 de 1997, 1850 de 2002, 3020 de 2002 y 1290 de 2009 y 1075 de 2015, las Resoluciones
Nacionales 144 del 2001 y 005862 del 29 de abril de 2024, y

CONSIDERANDO

La educacion es un derecho fundamental consagrado en la Constitucién Politica de
Colombia y un servicio publico que cumple una funcién social, a cargo del Estado, la
sociedad y la familia.

Que el articulo 67 de la Constitucidn Politica establece que la educacién es un derecho de
la persona y un servicio publico que tiene una funcidn social. De igual manera, dispone que
el Estado, la sociedad y la familia son responsables de la misma, y que “Corresponde al
Estado regular y ejercer la suprema inspeccion vy vigilancia de la educacion con el fin de
velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por la mejor formacién moral,
intelectual y fisica de los educandos; garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y
asegurar a los menores las condiciones necesarias para su acceso y permanencia en el
sistema educativo”. Ademas, sefiala que “La Nacidn y las entidades territoriales
participaran en la direccion, financiacién y administracion de los servicios educativos
estatales, en los términos que sefialen la Constitucién y la ley”

El articulo 4 de la Ley 115 de 1994, determina que corresponde al Estado, a la sociedad y a
la familia velar por la calidad de la educacion y promover el acceso al servicio publico
educativo, y es responsabilidad de la Nacion y de las entidades territoriales, garantizar su
cubrimiento.

El Decreto 3011 de 1997 en su articulo 2 del Capitulo 1, prevé que se debe garantizar el
acceso y la permanencia en el Programa de Alfabetizacion y Educacion Basica y Media para
Jovenes y Adultos 'las personas que por diversas circunstancias no cursaron niveles grados
de servicio publico educativo, durante las edades aceptadas regularmente para cursarlos o

de aquellas personas que deseen mejorar sus aptitudes, enriquecer sus conocimientos y

mejorar sus competencias técnicas y profesionales”, estableciendo estrategias educativas
y laborales para esta poblacion y fijando directrices en su proceso de matricula, asi como
planear la oferta educativa en los municipios no certificados de departamento del Cauca
para los Establecimientos Educativos Oficiales y No Oficiales que ofrecen Educacién para
Jévenes y Adultos como se menciona en el articulo 40 donde las entidades territoriales
definiran en sus respectivos planes de desarrollo educativo y decenal, los programas y proyectos
necesarios para la atencion educativa de las personas adultas.
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La Ley 715 de 20 01, en sus articulos 6 y 7, establece que corresponde a las Entidades
Territoriales Certificadas en educacidn dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en
los niveles de preescolar, basica y media en sus distintas modalidades, en condiciones de
equidad, eficiencia y calidad.

Igualmente el articulo 5 numeral 5.16 donde se determinan los criterios a los cuales deben
sujetarse las plantas docente y administrativa de los planteles educativos y los pardmetros
de asignacion de personal correspondientes a: alumnos por docente; alumnos por
directivo; y alumnos por administrativo, entre otros, teniendo en cuenta las
particularidades de cada region, articulo 6 numeral 6.2.11 donde se distribuyen las plantas
departamentales de personal docente, directivos y empleados administrativos, atendiendo
los criterios de poblacién atendida y por atender en condiciones de eficiencia, siguiendo la
regulacion nacional sobre la materia, articulo 7 numeral 7.4 donde se distribuyen entre las
instituciones educativas los docentes y la planta de cargos, de acuerdo con las necesidades
del servicio entendida como poblacién atendida y por atender en condiciones de eficiencia,
siguiendo la regulacion nacional sobre la materia y articulo 16 de la Ley 715 de 2001 La
participacion para educacion del Sistema General de Participaciones sera distribuida por
municipios y distritos atendiendo los criterios que se sefialan a continuacion. En el caso de
municipios no certificados los recursos seran administrados por el respectivo
Departamento, describen la informacién de matricula como la base fundamental para la
asignacion de recursos provenientes del Sistema General de Participaciones por los
conceptos de poblacion atendida y poblacion por atender en condiciones de eficiencia y
equidad; convirtiéndose en insumo basico para la definicion, distribucion y reorganizacion
de plantas de personal docente y administrativo de los establecimientos educativos
oficiales de las Entidades Territoriales Certificadas.

El articulo 32 de la Ley 715 de 2001, establece que los departamentos, distritos y municipios
deberan contar con un sistema de informacién del sector educativo y mantenerlo
actualizado de acuerdo con las orientaciones que para tal fin determine la Nacion.

El proceso de gestion de la cobertura educativa busca garantizar que previo a iniciar el
calendario escolar, se articule la capacidad operativa de las Entidades Territoriales
certificadas, con los requerimientos de plantas de personal docente, de infraestructura
fisica, de estudios de insuficiencia y de asignacion de estrategias, con el fin de mejorar la
prestacion del servicio educativo y asegurar la continuidad del mismo.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 6 numeral 6.1.2 de la Ley 715 de 2001, es
competencia de la Entidad Territorial, administrar y responder por el funcionamiento,
oportunidad y calidad de la informacion educativa del departamento y suministrar la
informacidn a la Nacion en las condiciones que se requiera.

La Ley 1098 de 2006, en su articulo 28, “Establece que los nifios, las nifias y los adolescentes
tienen derecho a una educacidn de calidad. Esta serd obligatoria por parte del Estado en un
afio de preescolar y nueve de educacidon basica. La educacién sera gratuita en las
instituciones estatales de acuerdo con los términos establecidos en la Constitucidn Politica.
Incurrird en multa hasta de 20 salarios minimos quienes se abstengan de recibir a un nifio
en los establecimientos publicos de educacion”.
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El Decreto 3020 de 2002 establece lo s criterios y procedimientos para organizar las plantas
de personal docente y administrativo del servicio educativo oficial que prestan las
entidades territoriales.

El Decreto 366 de 2009, reglamenta la organizacion del servicio de apoyo pedagdgico para
la atencion de los estudiantes con necesidades educativas especiales y con capacidades o
talentos excepcionales en el marco de la educacién inclusiva.

Decreto 1421 de agosto 29 del 2017. Por el cual se reglamenta en el marco de la educacién
inclusiva la atencién educativa a la poblacién con discapacidad.

El Decreto 2500 de 2010, reglamenta de manera transitoria la contratacion de la
administracion de la atencion educativa por parte de las entidades territoriales certificadas,
con los cabildos, autoridades tradicionales indigenas, asociacion de autoridades
tradicionales indigenas y organizaciones indigenas en el marco del proceso de construccién
e implementacion del Sistema Educativo Indigena Propio SEIP.

El articulo 1 del Decreto 4800 de 2011, "tiene por objeto establecer los mecanismos para
la adecuada implementacidn de las medidas de asistencia, atencion y reparacion integral a
las victimas de que trata el articulo 3 de la Ley 1448 de 2011, para la materializacion de sus
derechos constitucionales".

El Decreto 1851 de 2015, “Por el cual se reglamenta la contratacién del servicio publico
educativo por parte de las entidades territoriales certificadas y se subroga un capitulo del
Decreto 1075 de 2015.”

El Decreto 4807 de 2011, "Por el cual se establecen las condiciones de aplicacién de la
gratuidad educativa para los estudiantes de educacion preescolar, primaria, secundaria y
media de las instituciones educativas estatales y se dictan otras disposiciones para su
implementacion”; Que los cobros de derechos académicos y servicios complementarios
han sido una barrera para el acceso y la permanencia escolar en la educacién preescolar,
bdsica y media, y ante ello el Estado debe generar politicas publicas orientadas a mejorar
la accesibilidad de la poblacion en edad escolar a todos los niveles educativos, a fin de que
se logre garantizar la realizacion del derecho a la educacidn. Articulos 2: " La gratuidad
educativa se entiende como la exencion del pago de derechos académicos y servicios
complementarios. En consecuencia, las instituciones educativas estatales no podran
realizar ningun cobro por derechos académicos o servicios complementarios. En
consecuencia, las instituciones educativas oficiales no podran realizar ningin cobro por
derechos académicos o servicios complementarios”. Articulo 6: "En consonancia con el
articulo 140 de la Ley 1450 de 2011, los recursos del Sistema General de Participaciones
que se destinen a gratuidad educativa seran girados por el Ministerio de Educacion
Nacional directamente a los Fondos de Servicios Educativos de las instituciones educativas
estatales".

El Titulo 6 de la Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015, 'Por medio del cual se expide
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacién”, en el ARTICULO 2.3.6.4. Calidad de
la informacién. Para efectos de garantizar la calidad de la informacién, la Nacidn realizara
periddicamente la validacion y verificaciéon de la informacion reportada por los
departamentos, distritos y municipios certificados.
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Igualmente, serd responsabilidad de cada entidad territorial, una vez al afio, efectuar las
auditorias que considere necesarias a la misma y la informacién de la poblacién matriculada
y del personal docente y administrativo y contrastarla con la informacién de la Registraduria
Nacional del Estado Civil.

En las Sentencias T-024/2004 y T-025/2004, la Corte Constitucional sefiald la importancia
de atender prioritariamente a los grupos poblacionales en condiciones de desplazamiento
forzado.

El Auto 092 de 2008 emanado de la Corte Constitucional, hace constar que la situacion de
las mujeres, jovenes, nifias y adultas mayores desplazadas por el conflicto armado en
Colombia constituye una de las manifestaciones mas criticas del estado y hace referencia a
la proteccion de los derechos fundamentales de las mujeres victimas del desplazamiento
forzado por causa del conflicto armado.
)

El Auto 004 de 2009, emanado de la Corte Constitucional, hace referencia a la Proteccién
de los derechos fundamentales de las personas y los pueblos indigenas desplazados por el
conflicto armado.

El Auto 005 de 2009, emanado de la Corte Constitucional, hace referencia a la Proteccion
de los derechos fundamentales de la poblacion afrodescendiente victima del
desplazamiento forzado.

La Resolucion No. 2620 de septiembre 1 del 2004 del Ministerio de Educacion Nacional,
establecio las directrices, criterios y procedimientos para la prestacion del servicio
educativo a nifios, nifias y jovenes desvinculados del conflicto armado y menores de edad
hijos de personas desmovilizadas de grupos armados al margen de la Ley.

La Resolucion No. 005862 de abril del 2024 del Ministerio de Educacién Nacional, Por
medio de la cual se establecen las condiciones generales que rigen el proceso de gestion de
la cobertura educativa a cargo de las entidades territoriales certificadas en educacion

La Resolucion No. 04525 de junio 8 de 2010 conforma el Comité Departamental de
Cobertura para Municipios no certificados del Departamento del Cauca. Incluir nueva
resolucion de cobertura.

La Resolucién No. 04316 de mayo 12 de 2023 conforma el Comité Departamental de
Cobertura para Municipios no certificados del Departamento del Cauca. Incluir nueva

Continuacidon resolucién nimero

Las Directivas Ministeriales 12 de Julio de 2009, 16 de agosto 18 de 2011 y Circular 19 del
25 de julio del 2022 del Ministerio de Educacion Nacional, dan lineamientos a las secretarias
de educacion de las entidades territoriales certificadas con el fin de garantizar el derecho a
la educacidn, la continuidad en situaciones de emergencia y las orientaciones para la
gestiodn integral del riesgo escolar.

Mediante la Circular No. 02 de 2007 la Secretaria de Educacion y Cultura del Departamento
del Cauca, brinda orientaciones generales para el control de uniformes, textos escolares y
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contribuciones o aportes de cualquier naturaleza en instituciones y centros educativos de
educacion publica.

Continuaciéon resolucién nimero

Es deber de la Administracion Departamental garantizar el ingreso y permanencia de la
poblaciéon en edad escolar, en concordancia con las condiciones socioecondmicas,
geograficas, culturales, fisicas y étnicas que presenta la poblacidon en edad escolar del
Departamento.

De acuerdo con el proceso de reorganizacion del sector educativo se hace necesario
confrontar la informacion relacionada con la disponibilidad de cupos y ampliacién de
cobertura.

La Circular Departamental No. 0048 del 8 de abril de 2016, reglamenta a los directivos
docentes para que al momento de realizar retiros en el aplicativo SIMAT se guarde el
documento de identificacion del estudiante a retirar como prueba de la atencién en el
establecimiento educativo.

La Circular Departamental No. 0052 de abril de 2016, reglamenta la afiliacién al sistema
general de riesgos laborales de los estudiantes de Instituciones Educativas publicas que
deban ejecutar trabajos que signifiquen fuente de ingresos para la respectiva institucién e
involucren un riesgo ocupacional.

Atencion a extranjeros esta normado bajo la Resolucién 1238 del 16 de mayo de 2018, por
la cual se establecen los criterios para el cumplimiento de obligaciones migratorias y el
procedimiento sancionatorio de la Unidad Administrativa Especial Migracion Colombia.

La circular conjunta 16 de abril 10 de 2018, emitida por el director general de Migracién
Colombia, socializa el "INSTRUCTIVO PARA LA ATENCION DE NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES PROCEDENTES DE VENEZUELA EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
COLOMBIANOS”.

La circular conjunta 038 de 21 noviembre de 2023, emitida por el MEN Ministerio de
Educacion Nacional. Lineamientos para la atencion educativa en los niveles de educacién
preescolar, basica, media y superior de la poblacion migrante que garantice su acceso y
permanencia - socializacion de la sentencia T-356 de 2023 de la corte constitucional.

El Decreto 2383 de 2015, "reglamenta la prestacion del servicio educativo en el marco del
sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes y adiciona al Decreto 1075 de 2015 —
Unico Reglamentario del Sector Educacién.

En cumplimiento de la normatividad antes citada, se hace necesario que la entidad
establezca los lineamientos, criterios, procedimientos y cronograma para la organizacion
del proceso de asignacién de cupos y matricula en Instituciones y Centros Educativos de
educacion formal de caracter oficial y no oficial en los 41 municipios no certificados en
Educacion del departamento del Cauca, para el periodo académico 2026.
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Por lo anterior,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Establecer los lineamientos, criterios, procedimientos y cronograma
para la organizacion del proceso de asignacion de cupos y matricula en Instituciones y
Centros Educativos de educacion formal de carécter oficial y no oficial en los 41 Municipios
no certificados en Educacion del Departamento del Cauca, para el periodo a cadémico 2026.

ARTICULO SEGUNDO: RESPONSABLES. son responsables del proceso de gestion de
Cobertura, los siguientes:

Las Entidades Territoriales Certificadas en educacion - ETC.

Secretario(a) de Educacion de la entidad territorial certificada

Los Rectores o directores de los Establecimientos Educativos oficiales y no oficiales.
Funcionario(a) designado(a) por el Secretario(a) de Educacién para administrar el
sistema de informacion de matricula.

5. Los padres de familia o acudientes.

Pobd=

Competencias Secretario(a) de Educacion de la entidad territorial certificada:

1. Garantizar la prestacion del servicio educativo en su jurisdiccion, en concordancia con
los lineamientos establecidos por el Ministerio de Educacion Nacional.

2. Planear la cobertura educativa mediante la determinacién de la oferta y la demanda
potencial de cupos; implementando estrategias de gestion institucional como: (i)
reorganizacion de los establecimientos educativos, (i) promocion de convenios de
continuidad y/o (iii) transformacién de centros educativos, acorde con las realidades
del territorio y de la poblacidn.

3. Definir los procedimientos y brindar asistencia técnica para el adecuado desarrollo y
cumplimiento del proceso de gestidn de la cobertura educativa en los establecimientos
educativos oficiales.

4. Realizar seguimiento y control permanente a la ejecucion del proceso de gestion de la
cobertura en su jurisdiccion.

5. Garantizar el acceso de la poblacion en edad escolar que requiera el servicio educativo,
aun cuando se presenten situaciones de insuficiencia en la capacidad oficial o
limitaciones para su uso, mediante la contratacion del servicio educativo - que debe ser
consistente con los resultados del proceso de gestion de la cobertura educativa-, en los
términos establecidos en el Capitulo 3, del Titulo 1, de la parte 3 del Libro 2 del Decreto
1075 de 2015.

6. Liderar acciones intersectoriales para el transito a la educacién formal de las nifias y
nifios provenientes de los servicios de educacion inicial y programas sociales presentes
en el territorio.

7. Brindar capacitacion y soporte técnico a los establecimientos educativos de su
jurisdiccidn, en el manejo adecuado y oportuno registro en los sistemas de informacién
dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.

8. Designar el personal para administrar los sistemas de informacién dispuestos por el
Ministerio de Educacién Nacional.

B4 I e L TR N S T R e L R T T I A e e D v s

Despacho Secretaria de Educacion y Cultur?%“| www.cauca.gov.co |
ca

O O ® @CobCauca

Carrera 6 No 3 - 82 Edificio Gobernacion de

Pagina 6 de 31

H
i



Republica de Colombia

TR TR NI

|, Gobernaciondel | c.cretaris de

\‘ CAUCA | Educaciony Cultura
06221-06-2029

Continuacién resolucién nimero

9. Realizar seguimiento y control permanente a la informacién reportada por los
establecimientos educativos de su jurisdiccion en los sistemas de informacidn.

10. Gestionar el uso y analisis de los datos que se generan a través de los sistemas de
informacién.

11. Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacién registrada en los
sistemas de informacion dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional.

Competencias de las Entidades Territoriales Certificadas. Las ETC estarédn a cargo de:

1. Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestidn de la cobertura educativa,
mediante la articulacion de acciones con los establecimientos educativos oficiales y no
oficiales de su jurisdiccion.

2. Definir y acompatiar los procedimientos para el desarrollo del proceso de gestién de la
cobertura educativa en cada establecimiento educativo oficial.

3. Garantizar la prestacion oportuna del servicio educativo en condiciones de eficiencia,
equidad y calidad.

4. Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los
estudiantes en los niveles de educacion de preescolar, basica y media en el sistema
educativo oficial.

5. Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en el SIMAT, SIMPADE v aplicativo
ARL (afiliacion a la aseguradora de riesgos laborales para estudiantes de modalidad
técnica grados 10y 11)

6. Reportar oportunamente al Ministerio de Educacidn Nacional — MEN, la informacidén
establecida en la presente Resolucion.

Competencias de los Rectores y directores de los Establecimientos Educativos oficiales y
no oficiales los cuales estaran a cargo de:

1. Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestion de la
cobertura educativa.

2. Garantizar la prestacidn del servicio educativo y su continuidad durante el calendario
escolar, en concordancia con los lineamientos establecidos por la entidad territorial
certificada en educacion.

3. Gestionar y articular estrategias, programas y acciones que promuevan las trayectorias
educativas completas desde la educacidn inicial hasta la media.

4. Registrar y mantener actualizada la informacion reportada en los sistemas dispuestos

por el Ministerio de Educacion Nacional; ademds, de realizar seguimiento y control

permanente a la misma.

Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacion SIMAT Y SIMPADE.

6. Registrar en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de Educacion
Nacional, la adecuada caracterizacion de los diferentes grupos poblacionales.

7. Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion registrada en los
sistemas de informacion dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.

8. Planear las acciones para la acogida, bienestar y la permanencia de las nifias y nifios
que transitan de los servicios de educacion inicial y demas programas sociales
presentes en el territorio, al sistema educativo; para asi familiarizarlos con su nuevo
entorno educativo y garantizar una atencién educativa pertinente, de conformidad con
los lineamientos emitidos por el Ministerio de Educacion Nacional.

o

Despacho Secretaria de Educacién y Cultur&a WWW.Cauca.gov.co
Carrera 6 No 3 - 82 Edificio Gobernacion def' Sauca O © ® @Coblauca

Pdgina 7 de 31



Republica de Colombia

CEERE L Y

Gobernacion del Secretaria de

c A U c A Educacion y Cultura
06221-06-2025

Continuacion resoluciéon nimero

9.

10.
11.
12.

13.

14,
15,

16.

Registrar la aprobacidn y reprobacion de estudiantes.

Garantizar la continuidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia.

Realizar la matricula de los alumnos nuevos asignados.

Actualizar la informacién personal del alumno con base en los documentos entregados
por el padre de familia y/o acudientes o el estudiante, en el SIMAT.

Atender y presentar la documentacidn requerida por los diferentes Entes de Control,
incluso de los estudiantes que se hayan retirado del aplicativo SIMAT, para lo cual el
Directivo Docente debe conservar en el archivo del Establecimiento la documentacion
requerida como es el documento de identidad, formato de matricula y certificado de
retiro.

Atender con oportunidad los requerimientos resultados de las auditorias realizadas por
el Ministerio de Educacion Nacional y de los diferentes entes de control, en su calidad
de responsables de la veracidad en el registro de la informacion en las plataformas.
Las certificaciones de aprobacion de grados deberan ser emitidas conforme a los
lineamientos establecidos, sin correcciones manuales, enmendaduras ni tachaduras,
debidamente firmadas y con informacion clara, precisa y completamente legible.
Realizar oportunamente ante la entidad territorial las solicitudes de ingreso, retiro o
cualquier novedad relacionada con el establecimiento educativo a cargo, con el fin de
garantizar la actualizacion adecuada en los sistemas de informacion SINEB, SIMAT y
SIMPADE.

Competencias Funcionario(a) designado(a) por el Secretario(a) de Educacién para
administrar los sistemas de informacidn, los cuales estara a cargo de:

1.

newN

7.

Ejecutar y parametrizar los procesos relacionados con la gestion de la cobertura
educativa.

Crear, asignar y administrar los respectivos usuarios y roles.

Registrar y mantener actualizada la informacion.

Realizar seguimiento y control a la informacion.

Brindar capacitacion y soporte técnico a los establecimientos educativos de su
jurisdiccion, en el manejo y adecuado registro en los sistemas de informacién
dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.

Responder por la calidad, veracidad, oportunidad y seguridad de la informacion que se
registre con su respectivo usuario.

Actualizar las solicitudes de novedades enviadas por los directivos docentes en SIMAT.

Esto, sin perjuicio de las responsabilidades que le asisten al Secretario(a) de Educacion en
la materia.

Competencia de los padres de familia o acudientes. Los padres de familia o acudientes de
los estudiantes, estaran a cargo de:

1. Solicitar un cupo a la entidad territorial certificada en educacion o al establecimiento
educativo, cuando el estudiante asi lo requiera.

2. Cumplir con los procedimientos y requisitos establecidos por la entidad territorial
certificada en educacion y/o el establecimiento educativo, para matricular estudiantes
nuevos y antiguos.
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3.

10.

Gestionar las acciones necesarias para definir.el estatus migratorio de estudiantes
extranjeros y obtener los documentos legales, de acuerdo con las disposiciones
sefialadas por la autoridad migratoria.

Proveer toda la informacion requerida por el establecimiento educativo o la entidad
territorial certificada en educacion, e informar los cambios relacionados con la
informacion del alumno y su(s) acudiente(s), registrada en los sistemas de informacion.
Informar al establecimiento educativo si el estudiante continuard sus estudios para el
siguiente afio lectivo en el mismo establecimiento o, por el contrario, solicitar su
traslado.

Comunicar al establecimiento educativo el retiro del estudiante e informar el motivo de
su retiro.

Participar en las actividades a las que sean convocados en relacion con el acceso,
bienestar y permanencia de las nifias y los nifios en el sistema educativo.

Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de familia y/o
acudiente, en el establecimiento educativo oficial.

Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la ETC, en el marco del
proceso de gestion de la cobertura educativa.

Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del
estudiante del sistema educativo oficial.

PARAGRAFO: La presente Resolucién aplica para todo el sector educativo de los 41
municipios no certificados del departamento del Cauca, los establecimientos educativos
oficiales, los no oficiales para el caso del reporte de matricula y a los padres de familia o
acudientes.

ARTICULO TERCERO: COMITE DE COBERTURA, En la Entidad Territorial Cauca, el
responsable de velar por el cumplimiento del proceso de Gestion de Cobertura es el Comité

de

Cobertura, encargado de definir politicas, criterios, planeacidn, organizacion,

supervision, evaluacién y mejoramiento del proceso de cobertura. Con la Resolucion No.
04525 de junio 8 de 2010, se crea este comité y sus funciones dentro de la Secretaria de
Educacion, con los siguientes servidores:

-Secretario(a) de Educacién del Departamento o su delegado, quien lo presidird
-Profesional del drea de Planeacion Educativa.
-Profesional de Administrativa y Financiera.

Continuacion resolucion nimero

-Profesional del érea de Cobertura Educativa.
-Profesional de Calidad Educativa.

-Profesional de Talento Humano.

-Profesional de Servicios Informaticos

-Profesional Universitario de Acceso.

-Profesional Universitario de Permanencia.

-Profesional de la UDAP Unidades de apoyo a la gestion.
-Profesional del 4rea de Comunicaciones.

Despacho Secretaria de Educacién y Cultura www.cauca.gov.co -
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ARTICULO CUARTO: FUNCIONES ASIGNADAS AL COMITE DEPARTAMENTAL DE
COBERTURA:

- Definir los criterios, procedimientos y parémetros para determinar el modelo de gestién
de Cobertura en el Departamento del Cauca.

- Establecer las directrices sobre los instrumentos que serdn utilizados en el proceso de
cobertura.

- Definir las estrategias y el cronograma para la capacitacion, asesoria y acompafiamiento
a los Municipios no Certificados, Instituciones y Centros Educativos.

- Presentar y sustentar el presupuesto para la financiacion del proceso de matricula en
cada una de las vigencias.

- Trazar las directrices para definir planes de contingencia para la atencién de poblacion
vulnerable.

- Verificar el cumplimiento del cronograma del proceso de matricula y establecer los
correctivos que sean necesarios para su cabal ejecucion.

- Definir los criterios para la asignacion de cupos en los Establecimientos Educativos
oficiales.

- Determinar los criterios en los cuales se asignan cupos en las Instituciones Educativas
no oficiales, mediante la contratacion del servicio educativo.

- Aprobar las alternativas de ampliacion de cobertura con base en la informacion
consolidada de oferta y demanda.

- Atender los requerimientos logisticos que demande el proceso de matricula en la
Secretaria de Educacion Departamental y los Establecimientos Educativos.

- Aprobar la estrategia de sensibilizacion y capacitacion sobre el proceso de matricula
dirigida a los Establecimientos Educativos.

- Aprobar la estrategia de comunicaciones que se utilizara para dar a conocer el proceso
de matricula a la poblacion.

- Definir la inversidn para el desarrollo de estrategias de permanencia, - Otras que el
secretario de Educacion considere pertinente incluir.

PARAGRAFO: El Comité Departamental de Cobertura se reunird tres (3) veces en el afio,

tercera semana de julio, primera.semana de octubre y tercera semana de diciembre de

acuerdo con la Resolucidon No. 005862 de abril del 2024.

ART{CULO QUINTO: CRITERIOS PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA
COBERTURA. De acuerdo con la parte considerativa de la presente resolucion, la Secretaria
de Educacion y Cultura del Cauca procede a establecer los lineamientos, criterios,
procedimientos y cronograma para el proceso de asignacion de cupos y matricula en las
instituciones y centros educativos de caracter oficial y no oficial, de la siguiente manera:

a) Todos los Establecimientos Educativos del Departamento del Cauca, deben incorporar
a su cobertura estudiantil, de ser necesario, el nivel de preescolar para estudiantes con
cinco (5) afios cumplidos o que los cumplan durante el desarrollo del periodo lectivo,
para efectuar lo establecido en el Articulo 17 de la Ley 115 de 1994, la Sentencia
proferida el 27 de enero de 2011 expediente No. 2005 00086, Sala de lo Contencioso
Administrativo, Seccidn Primera del Consejo de Estado.

b) La asignacién de cupos o la matricula no debe estar condicionada al pago de los
derechos de afiliacion a la asociacion de padres de familia o cualquier otra organizacion.

Despacho Secretaria de Educacién y Cultura@\Bu www.cauca.gov.co |
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c)

d)

f)

g)
h)

j)

k)

Aplicar el Decreto 3020 del 10 de diciembre de 2002, compilado en el Decreto 1075 de
2015, teniendo en cuenta las diversas particularidades de las regiones del
Departamento del Cauca.

La inscripcion de alumnos nuevos o antiguos no requiere pago alguno por este
concepto, ni examen de admisidn sin perjuicio que se pueda someter al estudiante

A una evaluacion para determinar su nivel académico, esta evaluacién tampoco implica
pago alguno por parte del estudiante.

Para la matricula de un alumno nuevo, no se debe exigir como requisito indispensable,
la compra del uniforme; el Directivo Docente puede conceder un plazo prudencial para
su adquisicion.

No se debe exigir uniforme nuevo para los estudiantes de grado once.

Para la distribucién de los estudiantes en Establecimientos Educativos que funcionen
en la jornada de la mafana y en la tarde, podran tener en cuenta tres (3) criterios:

Estudiantes de sexto, séptimo y octavo en la mafiana; noveno, décimo y once en la
tarde.

Ubicar a los estudiantes de acuerdo con la distancia de su residencia. Los que viven mas
lejos en la jornada de la mafiana y los mas cercanos en la jornada de la tarde.
Establecer una sola jornada en los casos que aplique, de acuerdo con las condiciones
de infraestructura y servicios educativos que se ofrezcan en las Instituciones Educativas.

Suministrar por parte del Directivo Docente en forma oportuna y veraz la informacion
requerida a la comunidad educativa relacionada con el acceso de estudiantes nuevos y
la permanencia de antiguos en el sistema educativo, igualmente socializar o hacer
conocer el cronograma de matricula.

Registrar la informacidn basica de los estudiantes que ingresan por primera vez al
Sistema Integrado de Matriculas - SIMAT, el cual tendrd que ser actualizado, ratificado,
verificado y diligenciado en forma oportuna en dicho aplicativo, que debe hacerse
basandose en el documento de identificacion del estudiante y los demds soportes
documentales que se requieran para el registro de datos en el SIMAT, segun los
requerimientos del Ministerio de Educacidn Nacional.

El Directivo Docente es el Unico responsable ante la Secretaria de Educacion y Cultura
y las diferentes autoridades del orden nacional y departamental, asi como de los
drganos de seguimiento y control a la gestion de matricula, de la informacidn registrada
en el Sistema Integrado de Matriculas — SIMAT correspondiente al Establecimiento.

Fomentar el uso de metodologias, como Escuela Nueva u otras opciones educativas o
modelos flexibles, para facilitar el ingreso al servicio educativo en zonas de dificil acceso
y poblacién estudiantil que no redna los pardmetros técnicos alumno/grupo o presente
extraedad; entendida esta como el desfase entre la edad y el grado y ocurre cuando un

Despacho Secretaria de Educacién y Culturq)‘ WWw.cauca.gov.co
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nifio o joven tiene dos o tres afios mas, por encima de la edad promedio, esperada para
cursar un determinado grado.

m) Los Establecimientos Educativos de caracter oficial y no oficial que ofrezcan jornadas
para jévenes y adultos en contra jornada, nocturna o fines de semana (Programa para
Jovenes y Adultos — Decreto Nacional 3011 de 1997), pagados con horas extras a
Docentes de Planta (oficiales), para efectos de matricula deberan atender los criterios
establecidos en el presente acto administrativo. Las autoridades educativas de cada
municipio, deberan garantizar y controlar en forma permanente el ingreso de los
estudiantes a estas jornadas para jovenes y adultos, teniendo en cuenta los siguientes
requisitos:

e Fotocopia del documento de identidad.

Edad minima reglamentaria

La edad minima reglamentaria para ingresar a cada Ciclo. Decreto 3011 de 1997, Articulo
16. “Podran ingresar a la educacion bdsica formal de adultos ofrecida en ciclos lectivos
Continuacion resolucion numero

1. Las personas con edades de trece (13) afios 0 mas, que no han ingresado a ningin
grado del ciclo de educacién bésica primaria o hayan cursado como maximo los tres
primeros grados.

2. Las personas con edades de quince (15) afios 0 mds, que hayan finalizado el ciclo de
educacidn bésica primaria y demuestren que han estado por fuera del servicio publico
educativo formal, dos (2) afios 0 mas.

Las personas menores de trece (13) afios que no han ingresado a la educacién basica o
habiéndolo hecho, dejaron de asistir por dos (2) afios académicos consecutivos 0 mas,
deberén ser atendidos en los establecimientos educativos que ofrecen educacion formal
en ciclos regulares, mediante programas especiales de nivelacion educativa, de acuerdo
con lo establecido en los articulos 8 y 38 del Decreto 1860 de 1994, compilado en el Decreto
1075 de 2015, o las normas que lo modifiquen o sustituyan.

La educacidn media académica se ofrecerad en dos (2) ciclos lectivos especiales integrados,
a las personas que hayan obtenido el certificado de estudios del bachillerato basico de que
trata el articulo 22 del presente decreto o a las personas de dieciocho (18) afios 0 mas que
acrediten haber culminado el noveno grado de la educacion basica".

e Certificaciones de estudios que acrediten las competencias para el Ciclo al que desea
ingresar; de no poseerlas, se debe acoger a lo estipulado en el Articulo 36 del
Decreto 3011 de 1997, a fin de determinar el nivel educativo de la persona,

e El retiro del estudiante (en edad escolar) de la educacion formal regular para
ingresar a la educacién de jovenes y adultos por ciclos lectivos especiales integrados,
reglamentado en el Decreto 3011 de 1997, compilado en el Decreto 1075 de 2015,
no esta permitido; debe permanecer obligatoriamente dos (2) afios por fuera del
Sistema Educativo.
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n)

p)

q)

El Directivo Docente debe articular acciones con las entidades en cada Municipio que
administren ICBF, SISBEN, Familias en Accion, Red Unidos, Departamento para la
Prosperidad Social, victimas del conflicto Armado, poblacion en proceso de
restablecimiento de derechos, indigenas, afrocolombianos y poblacion con
necesidades educativas especiales con el fin de cruzar y actualizar informacién para asi
garantizar el ingreso sin excepcion al sector educativo durante el afio lectivo y ajustes a
la caracterizacion en SIMAT.

De acuerdo con el Decreto 4807 de 2011, la gratuidad de la educacidon se entiende como
la exencidn del pago de derechos académicos y servicios complementarios a los
alumnos de los Establecimientos Educativos oficiales. Los recursos asignados por la
Nacion van destinados a garantizar la gratuidad a los estudiantes Matriculados en
establecimientos Educativos de cardcter Oficial de grado cero (0) a once (11) en
educacion formal.

Los estudiantes que son atendidos a través de contratos de prestacion de servicio, ciclos
complementarios de las normales (41,42,43,44,45) y educacion formal de adultos no se
tienen en cuenta para la asignacidn de los recursos para gratuidad, dado que los cobros
por derechos académicos y servicios complementarios van incluidos en el valor de los
contratos y en el caso de los adultos, se publica el acto administrativo para tal fin.

Los Directores de Nucleo Educativo realizaran las actividades de apoyo, desarrollo,
analisis y verificacion relacionadas con la ejecucion de los procesos de gestion de
cobertura en los Establecimientos Educativos y en la Secretaria de Educacién y Cultura
del Departamento, con el objeto de contribuir al cumplimiento de los respectivos
objetivos estratégicos establecidos.

Es necesario que los directivos docentes realicen una adecuada caracterizacion de las
variables del SIMAT, teniendo en cuenta que estas generan recursos a los
establecimientos educativos y son necesarias para los analisis poblacional y financieros.

Nota: La Secretaria de Educacion y Cultura del Departamento del Cauca, orientara a los
entes no certificados de su jurisdiccion para implementar estrategias de transporte cuando
el estudiante lo requiera. :

Se debe garantizar la reserva de la informacion, en cumplimiento de lo establecido en la
Ley 1581 de 2012 y la Resolucién 005862 del 29 de abril de 2024.

ARTICULO SEXTO: ETAPAS DE MATRICULA. Se hace necesario describir los procedimientos
para cada una de las etapas del proceso de matricula y los formatos que los
Establecimientos Educativos de los 41 municipios del Departamento del Cauca deben
diligenciar:

1. Planeacion.
2. Trayectorias Educativas
3. Matricula.

Despacho Secretaria de Educacién y Cultur% WWW.C3Uuca.gov.co
uca
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4. Estrategias de permanencia.
5. Auditoria de las Entidades Territoriales Certificadas.

1. Etapa de Planeacidn. La entidad territorial certificada en educacidn establecera sus objetivos
y metas de cobertura educativa, mediante el anélisis de informacién demografica, dinamicas
territoriales, caracteristicas de la poblacidn escolar, desercidn y poblacidn por fuera del sistema
educativo, nifias y nifios que son candidatos para transitar o que ingresan por primera vez al
sistema educativo, plantas de personal, infraestructura, estrategias de acceso y permanencia,
entre otros de los 41 municipios del departamento del Cauca.

Con base en el ejercicio de planeacidn, la entidad territorial certificada en educacidn expedira
el acto administrativo mediante el cual definirdn las directrices, criterios, procedimientos y
cronograma, para la organizacion y ejecucion del proceso de gestién de la cobertura del servicio
educativo en su jurisdiccion.

2. Etapa de Trayectorias Educativas. La etapa de Trayectorias educativas, tiene los
siguientes objetivos:

Trabajar de manera articulada, con los establecimientos educativos de los 41 municipios
del Departamento del Cauca para asegurar que la trayectoria educativa, desde la educacion
inicial hasta la media, sea completa, oportuna y de calidad; contribuyendo asi a disminuir
la desercion, el rezago y el abandono escolar. Asimismo, se establecerdn los procesos de
reorganizacion de los establecimientos educativos que garanticen la ruta para el acceso de
las nifias y los nifios a los grados habilitados de preescolar, con prioridad al grado transicion
como primer grado obligatorio del sistema educativo. Ademas, se adelantardn acciones que
favorezcan la trayectoria educativa completa, haciendo especial énfasis en los cambios de
nivel.

Determinar en cada establecimiento educativo oficial de los 41 municipios del
Departamento del Cauca, la capacidad en infraestructura, personal docente vy
administrativo, y de recursos pedagdgicos, para la continuidad de los estudiantes activos y
propender por la ampliacién de cobertura educativa oficial.

Proyectar el nimero de cupos disponibles en cada establecimiento educativo oficial de la
jurisdiccion de cada ETC, garantizando la continuidad de estudiantes activos y la atencidn e
inclusion de la poblacion por atender.

Despacho Secretaria de Educacion y Culturé\au WWww.cauca.gov.co
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Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los estudiantesy la
continuidad entre los diferentes niveles educativos, registrandolos en el SIMAT.

Determinar las estrategias de ampliacién de cobertura, mediante la distribucién adecuada
de planta docente y administrativa; haciendo uso eficiente de los recursos existentes;
reorganizando los grupos de clase; optimizando, adecuando, ampliando o rotando los
espacios escolares; realizando convenios de continuidad entre establecimientos educativos
y dotando a los mismos de los recursos necesarios, dentro de los parametros establecidos
por el MEN,

3. Etapa de matricula

Responsabilidades de las ETC en la etapa de capacidad institucional y proyeccion de
cupos.

Son responsabilidades de la ETC en la etapa de capacidad institucional y proyeccion de

Continuacion resolucion niumero

Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacion del servicio educativo oficial.

Desarrollar el plan de inversion en infraestructura educativa.

3. Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en los
Decretos 3020 y 1850 de 2002 o aquellas normas que las modifiquen, sustituyan o
compilen, y en las fechas establecidas en el cronograma.

4. Asesorar y acompafar continuamente los establecimientos educativos oficiales para la
ejecucion de esta etapa.

5. Asesorar a los establecimientos educativos oficiales en la definicion de estrategias de
ampliacion de cobertura.

6. Asistir continuamente a los establecimientos educativos oficiales para el calculo de la
oferta educativa y recursos necesarios para garantizar la continuidad del servicio
educativo.

7. Realizar la contratacidn necesaria para la prestacion del servicio educativo, de acuerdo

con la normatividad vigente.

N =

Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos
oficiales en la etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos. Los rectores o
directores de los establecimientos educativos estales tendran las siguientes
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de capacidad institucional y proyeccion de
cupos: .

1. Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio a través de los instrumentos
entregados por la entidad territorial e informarle a las ETC el déficit de cupos.

2. Proponer a la ETC las estrategias de ampliacién de cobertura educativa, que permitan
garantizar la continuidad y acceso de los alumnos al sistema educativo oficial.

3. Ejecutar de manera articulada con la ETC, las estrategias de ampliacion de cobertura
educativa y realizar acciones orientadas a garantizar la continuidad de los estudiantes
matriculados que reciben el servicio educativo en los establecimientos educativos
oficiales.

Despacho Secretaria de Educacién y Cultur% www.cauca.gov.co -
Carrera 6 No 3 - 82 Edificio Gobernacién del'Cauca Q@ O @ @CobCauca

Pdgina 15 de 31

S LA M N NS LR N AT IR 1 O L U T B T T A R T DA C T R I e T s L s



Republica de Colombia

Gobernacidn del | c. retaria de

w c AU c A Educaciény Cultura
Continuacién resoluciénnamero 0622 1-06 +2 02 5 ‘

Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos
oficiales en la etapa de reprobacion de estudiantes. Los rectores o directores de los
establecimientos educativos estales tendran las siguientes responsabilidades en el
desarrollo de la etapa: .

Los rectores o directores de los establecimientos educativos registraran como reprobados
a los estudiantes que, de acuerdo con el sistema institucional de evaluacién, no cumplan
con los criterios establecidos para ser promovidos al grado siguiente. En el nivel de
educacidn preescolar no se reprueban grados ni actividades, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2.3.3.2.2.3.4 del Decreto 1075 de 2015, subrogado por el Decreto
1411 de 2022.

Etapa de reserva de cupos, La etapa de reserva de cupos educativos tiene como objetivos:

1. Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente afio escolar, que
permita garantizar su continuidad en el sistema educativo oficial.

2. Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de prioridad
establecido en el articulo 10 de la presente Resolucion.

3. Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema
educativo oficial, conforme a la solicitud que realizan los padres de familia o acudientes
durante el periodo que defina la ETC.

Responsabilidades de la ETC en la etapa de reserva de cupos educativos. Las ETC tendran
las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa:

Preparar, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.

Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para las solicitudes
de cupo para estudiantes antiguos, solicitudes de traslado, Inscripcidn de estudiantes
nuevos, Inscripcion de estudiantes nuevos por novedad, en los establecimientos
educativos oficiales.

3. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la inscripcién
de alumnos nuevos.

N =

4. Coordinar y adelantar con los establecimientos educativos oficiales, el proceso de
cargue de la informacidn que resulta de las actividades de esta etapa, en los respectivos
sistemas de informacion.

5. Entregar a los establecimientos educativos oficiales, el listado de los estudiantes
asignados a dicho establecimiento.

6. Garantizar que la etapa de inscripciones se mantenga abierta en el sistema durante toda
la vigencia, para aquellos estudiantes que solicitan cupo en fechas diferentes a las
establecidas para la inscripcidn de estudiantes nuevos.

Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos
oficiales en la etapa de reserva de cupos educativos. Los rectores o directores de los
establecimientos educativos oficiales, tendran las siguientes responsabilidades en el
desarrollo de la etapa:

1. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar |a solicitud de cupo.
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2. Garantizar la continuidad de todos los estudiantes en el sistema educativo para la
siguiente vigencia a excepcién de aquellos que soliciten traslado, independientemente
de los resultados académicos y/o disciplinarios del estudiante.

3. Registraran las solicitudes de traslado de los estudiantes que manifiesten su voluntad
de continuar sus estudios en otro establecimiento educativo para la siguiente vigencia.

4. Registrar las inscripciones de todos los estudiantes que soliciten cupo en el sector
oficial, en el propio establecimiento o en otro(s), independientemente de la
disponibilidad de cupos; teniendo en cuenta aspectos como el lugar de residencia del
estudiante o el lugar de trabajo de los padres o acudientes, instituciones donde se
encuentren matriculados familiares del estudiante o el establecimiento educativo de
preferencia.

Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la etapa de reserva de
cupos educativos. Los padres de familia y/o acudientes tendran las siguientes
responsabilidades, en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacién de cupos
educativos:

1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la ETC. la inscripcidn para
solicitud de cupo y traslados de los estudiantes.

2. Diligenciar y entregar la solicitud de inscripcion de alumnos nuevos.

Etapa de Asignacidn de cupos, La etapa de asignacion de cupos tiene como objetivos:

1. Garantizar de manera automatica la continuidad para la siguiente vigencia, de todos los
estudiantes matriculados, siempre y cuando, la proyeccion de cupos haya sido
suficiente para atender la demanda.

2. Registrar como reprobados a los estudiantes que, de acuerdo con el sistema
institucional de evaluacidon, no cumplan con los criterios establecidos para ser
promovidos al grado siguiente. En el nivel de educacion preescolar no se reprueban
grados ni actividades, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.3.3.2.2.3.4 del
Decreto 1075 de 2015, subrogado por el Decreto 1411 de 2022.

3. Realizar la asignacion del cupo a los estudiantes que registraron su solicitud de traslado
durante la reserva de cupos.

Responsabilidades de la ETC en la etapa de Asignacion de cupos. Las ETC tendran las
siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa:

1. Preparar, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.

2. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la etapa de
Asignacion de cupos, en los establecimientos educativos oficiales.

3. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la Asignacion
de cupos.

4. Coordinar y adelantar con los establecimientos educativos oficiales, el proceso de
cargue de la informacion que resulta de las actividades de esta etapa, en los respectivos
sistemas de informacion.
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5. Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el articulo 10 de
la presente Resolucion.

6. Entregar a los establecimientos educativos oficiales, el listado de los estudiantes
asignados a dicho establecimiento.

7. Generar, a través del sistema, el listado de estudiantes que por insuficiencia de cupos
no fueron asignados, y establecer las estrategias pertinentes para la asignacion del cupo
y la matricula en los establecimientos educativos con cupos disponibles.

Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos
oficiales en la etapa de Asignacion de cupos. Los rectores o directores de los
establecimientos educativos oficiales, tendran las siguientes responsabilidades en el
desarrollo de la etapa:

1. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.

2. Garantizar la continuidad de todos los estudiantes en el sistema educativo para la
siguiente vigencia a excepcion de aquellos que soliciten traslado, independientemente
de los resultados académicos y/o disciplinarios del estudiante.

3. Registraran las solicitudes de traslado de los estudiantes que manifiesten su voluntad
de continuar sus estudios en otro establecimiento educativo para la siguiente vigencia.

4. Registrar como reprobados a los estudiantes que, de acuerdo con el sistema
institucional de evaluacion, no cumplan con los criterios establecidos para ser
promovidos al grado siguiente. En el nivel de educacion preescolar no se reprueban
grados ni actividades, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.3.3.2.2.3.4 del
Decreto 1075 de 2015, subrogado por el Decreto 1411 de 2022.

Etapa de promocidn, matricula y novedades. La etapa de promocién, matricula y
novedades tiene como objetivos:

1. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacién en los niveles de preescolar,
bésica y media.

2. Formalizar la renovacidn de matricula de los alumnos activos.

3. Matricular a los alumnos nuevos inscritos y asignados.

4. Determinar la poblacion matriculada.

Responsabilidades de las ETC en la etapa de promocion, matricula y novedades.

1. La ETC tendra como responsabilidad en el desarrollo de la etapa de matricula, liberar
los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados, ademds de realizar un
seguimiento a los estados diferente a matriculados.

Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos
oficiales y no oficiales en la etapa de promocién, matricula y novedades.

1. Los rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales tendran las
siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa:

2. Realizar la asignacidn de cupos por continuidad, promocionar y registrar la matricula
en el siguiente grado a los estudiantes que, de acuerdo con sus resultados académicos
aprobaron, o en el mismo grado para los que reprgbaron.
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1.

Los rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales tendran las
siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa:

Realizar la asignacion de cupos por continuidad, promocionar y registrar la matricula
en el siguiente grado a los estudiantes que, de acuerdo con sus resultados académicos
aprobaron, o en el mismo grado para los que reprobaron.

Realizar la matricula de alumnos nuevos la cual podra realizarse en cualquier época
del afo.

Registrar las novedades que presenten los estudiantes en el transcurso del afio
lectivo, tales como: retiros, traslados, matriculas, cambios de grado o jornada y
actualizacién de los datos basicos del estudiante y/o de los familiares, entre otros; asi
como la asignacion de estrategias especificas que aseguren la permanencia de la
poblacién escolar, dispuestas por la entidad territorial certificada en educacion.

. Organizar y archivar las novedades que presenten los estudiantes en el transcurso del

afio lectivo, tales como: retiros, traslados, matriculas, cambios de grado o jornada y
actualizacion de los datos basicos del estudiante y/o de los familiares, entre otros.

Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la etapa de promocidn,
matricula y novedades. Los padres de familia o acudientes tienen las siguientes
responsabilidades en la etapa:

Entregar en el establecimiento educativo oficial la documentacion necesaria para
formalizar la matricula. En el caso de los nifios, nifias y jovenes desvinculados del
conflicto armado y menores de edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos
armados al margen de la Ley, los padres deberdn entregar la documentacion
establecida en el articulo 3 de la Resolucion 2620 de 2004.

Actualizar en el establecimiento educativo oficial, la informacion necesaria del
estudiante y el de los padres de familia o acudientes.

Diligenciar y realizar la respectiva solicitud de retiro.

Novedades de retiro de estudiantes. Las ETC y los Directivos Docentes de los
establecimientos educativos oficiales y no oficiales, registraran en el SIMAT, de forma
permanente, las novedades de retiro de matricula, las cuales procederan cuando:

1.

Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o acudientes, o

del estudiante si es mayor de edad.

2.

Exista el requerimiento de retiro por parte de la otra ETC en donde el estudiante estd

cursando sus estudios, siempre y cuando exista una certificacion de dicha ETC y/o del
establecimiento educativo, que acredite que la persona se encuentra matriculada en
esta otra jurisdiccion.

Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante la ETC o el MEN

evidencien que algunos estudiantes no cursan sus estudios en ese establecimiento
educativo o que el estudiante desertd.

En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, la ETC o el establecimiento
educativo, se encuentra obligado a retirar al estudiante del SIMAT. La ETC o el
establecimiento educativo receptora del alumno, le otorgara el cupo y lo registrara en el
SIMAT, sin exigir constancia o certificacidn alguna de retiro.
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Teniendo en cuenta que los Unicos estados validos en el SIMAT son MATRICULADOS o
RETIRADOS y ante las continuas inquietudes de los directivos docentes referente a los
estados de los estudiantes en |a plataforma SIMAT, el Area de Cobertura entrega una guia
Continuacién resolucién niimero 'foceder para solucionar inconsistencias en los estados

ESTADO
QUE PROCESO SE DEBE
ESTU[S)II:\,II:TTE EN R COMO HACERLO EN EL SIMAT

NUEVO INSCRIBIRLO INSCRIPCION - NUEVA INSCRIPCION
CANCELADO INSCRIBIRLO INSCRIPCION - NUEVA INSCRIPCION
NINO SSDIPI INSCRIBIRLO ' INSCRIPCION — INSCRIPCION NIROS SSDIPI
INSCRITO ASIGNARLO INSCRIPCION - ASIGNACION RECTOR

MATRICULARLO MATRICULA — PROMOCION Y MATRICULA
ASIGNADO OFICIAL

RETIRARLO MATRICULA - NOVEDADES
PROMOCIONADO MATRICULARLO MATRICULA - PROMOCION Y MATRICULA

OFICIAL

MATRICULARLO - AMPLIAR Y |
ASIGNAR CUPOS
EN ESE GRADO POR | PROYECCIONES - GRUPOS (AMPLIA CUPQS)
SIN CONTINUIDAD PROYECCIONES — GRUPOS POR MATRICULA - NOVEDADES (MATRICULAR)

MODELO

PROYECCIONES - GRUPOS

RETIRARLO MATRICULA - NOVEDADES
TRASLADADO MATRICULARLO o RETIRARLO MATRICULA - NOVEDADES
RETIRADO MATRICULARLO MATRICULA - NOVEDADES
EN OTRO MUNICIPIO
& DEPARTAMENT. | MATRICULARLO MATRICULA-TRAER ESTUDIANTE
MATRICULADO __ EN SE DEBEN RETIRAR POR LA OPCION RETIRAR
ANOS ANTERIOREs | MATRICULARLO RETIRAR ESTUDIANTE COLOCANDO EL ARIO

4. Estrategias de Permanencia

e Alimentacidn escolar.
¢ Transporte escolar.
e Jornadas complementarias.

Etapa de auditoria de la ETC. La etapa de auditoria de la ETC tiene como objetivos:

1. Evaluar la ejecucion del proceso de gestion de la cobertura educativa en los
establecimientos educativos oficiales y no oficiales que hayan sido focalizados.

2. ldentificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.

3. Validar la veracidad de la informacion reportada en el SIMAT.

Responsabilidades de las ETC en la etapa de auditoria. Las ETC tendra las siguientes
responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria:

1. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de gestion de la cobertura educativa, en los
establecimientos educativos oficiales y no oficiales focalizados.

2. Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar la

auditoria.
Despacho Secretaria de Educacidn y Culturq)&EI Www.cauca.gov.co
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3. Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias presentadas en el
proceso de gestion de la cobertura educativa.

4. Proponer al establecimiento educativo planes de mejoramiento para el proceso de
gestion de la cobertura educativa.

Responsabilidades de los rectores o directores establecimientos educativos oficiales y no
oficiales en la etapa de auditoria de la ETC. Los rectores y directores tendran las siguientes
responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria de la ETC:

1. Proveer toda la informacién requerida por la ETC o los auditores externos del orden
nacional u érganos de control para la ejecucion del proceso de auditoria.

2. Establecer con la ETC el plan de mejoramiento que sea necesario.

, cuando sea necesario.

puesto por la ETC, como resultado de la auditoria.

5. Archivar adecuadamente las evidencias y soportes de las novedades que se registran en
el sistema de informacion SIMAT, entre otras: formato de matricula, certificado de retiro,
formato de traslado, formato de novedades y copia de documento de identificacion.

Continuacién resoluciéon niumero

Es necesario que el directivo docente de cada establecimiento educativo tenga un archivo
fisico y digital de los documentos y ficha de matricula de los estudiantes matriculados y
retirados, organizados por sede, jornada educativa y grado, con el fin de soportar la
matricula ante los diferentes entes de control y auditorias externas e internas de la
matricula.

ARTICULO SEPTIMO: LINEAMIENTOS PROCESO DE MATRICULA. Asignar cupos oficiales en
el siguiente orden de prioridad:

- Estudiantes que ya estdn vinculados al Establecimiento Educativo (antiguos) y a los que
solicitan traslados, para asegurar su continuidad.

- Estudiantes provenientes del ICBF o de la Institucion Territorial que haga sus veces, que,
cumpliendo el requisito de edad, vayan a ingresar al grado de transicion; grado
obligatorio de preescolar.

- Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial, que hayan solicitado traslado,
prioritariamente a aquellos que tengan hermanos en el Establecimiento Educativo al
cual se solicita el traslado.

- Nifos, nifias y jovenes que soliciten cupos con prioridad para hermanos (as) de
estudiantes ya vinculados.

- Nifios, nifias y jovenes clasificados en niveles uno (1), dos (2) y tres (3) del SISBEN a la
poblacién victima y a toda la poblacién vulnerable por razones sociales, fisicas y
culturales. . Beneficiarios de la Ley 1081 de 2006 (militares).

- Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos que se inscribieron durante el
proceso. ‘

- Verificar que la edad para ingresar al grado de transicion, grado obligatorio de
preescolar, sea de cinco (5) afios cumplidos a la fecha de inicio del calendario escolar o
se cumplan los cinco (5) afios en el transcurso del afio escolar; e igualmente las
establecidas en el Decreto 3011 de 1997 y 1075 de 2015, para la educacion de jovenes
y adultos (oficiales y no oficiales), segun cada Ciclo.

0 © © @GobCauca
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Garantizar que para el ingreso al sistema educativo oficial no se exija como requisito
examen de admision, no obstante, se podra realizar evaluacion de nivelacion para
clasificacidn en los casos en que, razonablemente, el estudiante no esté en condiciones
de presentar sus antecedentes académicos. En cualquier caso, la inscripcion y examen
de clasificacion serdn gratuitos para los estudiantes.

Velar porque la asignacion de cupo, matricula o renovacion no esté condicionada al
pago de derechos de afiliacion, incorporacion a la asociacion de padres de familia, o
cualquier otro tipo de organizacion o fondo.

Las siguientes prioridades para el ingreso y asignacion de cupos seran determinadas en
el sistema de matricula por la opcién administracion PESOS VARIABLES, los cuales
tendrén la siguiente valoracién segln directrices emitidas en el comité de Cobertura y
serdan programadas por el administrador del SIMAT:

Asignacion nuevos cupos y traslados

Continuacion resolucion niumero

Poblacion que viene de SIPI.

CODIGO NOMBRE PORCENTAJE
S { sl 100%
5 NO 0%
Nivel de SISBEN (IV)
GRUPO SUBGRUPO PORCENTAIJE

A | Al-A5 100%

B BI-B7 80%

& ElCLS . 60%

D DI-D21 0% |

|

e Grupo A: comprende a hogares en situacion de pobreza extrema. En este grupo los

hogares estaran clasificados en 5 subgrupos, desde Al hasta A.

e Grupo B: corresponde a hogares en condicion de pobreza moderada. Este grupo

tendrd 7 subgrupos desde el Bl hasta el B7.

e Grupo C: corresponde a hogares en condicion de vulnerabilidad. Este grupo tendra

18 subgrupos desde el Cl hasta el C18.

e Grupo D: comprende hogares que no estdn en situacion de pobreza. Este grupo

tendrd 21 subgrupos desde el DI hasta el D21.
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Estrato
COoD ESTRATO PORCENTAIE
0 0 100%
1 1 80%
2 2 60%
3 3 20%
4 4 0%
5 5 0%
6 6 0%
Poblacién victima.
CODIGO TIPO DE POBLACION
Sl EN SITUACION DE DESPLAZAMIENTO

- PORCENTAIJE
100%

- Discapacidades.

CODIGO DISCAPACIDAD PORCENTAIJE

01 SORDOCEGUERA 100%

02 VISUAL - BAJA VISION 100%
IRREVERSIBLE

03 VISUAL - CEGUERA 100%

04 TRASTORNO DEL ESPECTRO AUTISTA 100%

05 DISCAPACIDAD INTELECTUAL 100%

06 DISCAPACIDAD FiSICA 100%

10 MULTIPLE 100%

11 DISCAPACIDAD PSICOSOCIAL (MENTAL) 100%

12 DISCAPACIDAD AUDITIVA - USUARIO LENGUA 100%
DE SENAS COLOMBIANA

13 DISCAPACIDAD AUDITIVA - USUARIO DEL 100%
CASTELLANO

99 NO APLICA 0%

Tiene hermanos en el Establecimiento Educativo.

CODIGO NOMBRE = PORCENTAIE
S ' sl | 100%
N i NnO | 0%
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- Edad Reglamentaria para Ingreso a Educacion de Adultos.

CODIGO CUMPLE PORCENTAJE
S S| | 100%
NO i 0%

PARAGRAFO. Todo Establecimiento Educativo debe llevar el registro de matricula
actualizado en el SIMAT, de tal manera que se pueda suministrar en forma veraz y oportuna
la informacion requerida por el Ministerio de Educacion Nacional. La

Secretaria de Educacion y Cultura del Departamento del Cauca establecerd estrategias
alternas en aquellos Establecimientos Educativos en donde no haya acceso a Internet y no
se pueda realizar el reporte de matricula directamente en el SIMAT, para lo cual se
implementaran y comunicaran los mecanismos oportunamente.

RESIDENCIAS ESCOLARES: Articulo 2.3.3.5.9.2.1. Requisitos para ser beneficiario de la
estrategia de residencia escolar. Los establecimientos educativos implementardn la
residencia escolar a los nifios, nifias y adolescentes que reunan las siguientes condiciones:

1. Tener ocho (8) afios cumplidos al momento de ingresar a la residencia escolar.

. Residir en zonas rurales de dificil acceso y/o con poblacién dispersa.

3. No contar con oferta educativa cerca de su lugar de residencia. En este caso cada entidad
territorial certificada en educacion debera establecer los criterios para aplicar esta
condicidn de acuerdo con sus caracteristicas territoriales.

4. No contar con ninguna otra estrategia de acceso y permanencia existente tal como la
prestacion del servicio de transporte escolar, laimplementacion de modelos educativos
flexibles entre otras

N

El establecimiento educativo que implemente la residencia escolar, deberd registrar en el
Sistema Integrado de Matricula — SIMAT a todos los estudiantes que se benefician de esta
y reportar las novedades que se presenten en el transcurso del afio.

Hacer seguimiento al registro de los estudiantes residentes en el SIMAT.

Para el diligenciamiento de la poblacion atendida con la estrategia de residencias escolares,
esta opcion se hace por matricula — cambics a matriculados y de las opciones que se
despliegan para este campo se debe seleccionar la opcion "RESIDENCIA".

Registrar en el Sistema Integrado de Matricula — SIMAT todas las novedades que se
presenten en el transcurso del afio por el ingreso o retiro de estudiantes a la estrategia de
residencia escolar.

SISTEMA DE RESPONSABILIDAD PENAL PARA ADOLESCENTES: Para la caracterizacion en
SIMAT de un joven o adolescente adscrito al SRPA se debe seguir el proceso definido

en la directiva ministerial 03 de 2018 "El soporte documental del rector para la
caracterizacidn en la variable del Sistema de responsabilidad Penal para Adolescentes sera
la remision de la certificacion en la cual se evidencie la vinculacion del joven o adolescente
al SRPA por parte del Defensor de Familia o los operadores del ICBF asi como el tipo de
medida que se le ha impuesto.

%
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- Es responsabilidad del rector garantizar la veracidad y el manejo responsable de la
confidencialidad de la informacion que se incorpore al “SIMAT".

- En el diligenciamiento de la ficha de matricula se debe dirigir al item del sistema de
responsabilidad penal adolescente (SRPA), y de las opciones que se despliegan para
este campo se debe seleccionar la opcién "NO PRIVADO DE LA LIBERTAD".

ARTICULO OCTAVO: CRONOGRAMA. De conformidad con lo establecido en la resolucién
7797 de 2015, las Instituciones y Centros Educativos de Educacidon Formal de Caracter
Oficial y No oficial en los calendarios A y B, que ofrezcan los niveles de educacién
preescolar, basica y media, normalistas y educacion para Jovenes y Adultos (Decreto 3011
de 1997 y 1075 de 2015), deberdn ajustarse al siguiente cronograma para el proceso de
cobertura en los municipios no certificados del departamento del Cauca, vigencia 2025.

Actividad ' Subactividad Fechas de inicio Fechas de
: . ¥ : SRR finalizacién
Acto administrativo Expedicidn del acto administrativo del
proceso de gestién de cobertura.
01 de abril de 2025 14 de junio de 2025
Oferta Educativa Proyeccién de cupos 14 de junio 2025 30 de septiembre
2025
Convenios de continuidad 1 octubre 2025 15 noviembre 2025
Reserva de cupos Solicitudes de traslado para la 9 de septiembre 2025 31 de octubre 2025
siguiente vigencia
Inscripcién de estudiantes nuevos 26 de agosto 2025 31 de octubre 2025
Inscripcién de estudiantes nuevos - 28 octubre 2025 14 de septiembre
por novedad - 2026
Asignacidn de cupos Asignacién de cupos por continuidad 23 octubre 2025 30 noviembre 2025
(estudiantes antiguos)
Reprobacién de estudiantes 23 octubre 2025 15 febrero 2026
Asignacion masiva de traslados Una vez realizada la asignacién de cupos por
Continuidad
Asignacién de cupos para estudiantes 25 noviembre 2025 14 septiembre 2026
nuevos
Promocidn, Matricula y Novedades Promocién y matricula para Una vez realizada la asignacién de cupos por
estudiantes antiguos Continuidad
Matricula para estudiantes nuevos Una vez realizada la 14 de septiembre
asignacién de cupos para 2025
estudiantes nuevos
Registro de novedades Permanente
Corte MEN para seguimiento de 31 de marzo 2026
matricula
Reporte de informacién de
infraestructura fisica (construcciones
y/o adecuaciones en edificaciones) en Permanente
el sistema que disponga el
MEN.
Auditorias de la ETC a los La ETC definird las fechas de las auditorfas que deberd adelantar para el proceso de gestién
Establecimientos Educativos. de cobertura.

La entidad territorial con el fin de garantizar la prestacion del servicio educativo, los
administradores del sistema de las entidades territoriales certificadas tienen la
competencia para abrir y cerrar las etapas del proceso en cualquier momento del afio, de
acuerdo con las necesidades de su territorio.
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ARTICULO NOVENO. REGISTRO DE LA MATRICULA NO OFICIAL. Los establecimientos
educativos de caracter no oficial tendran la obligacidn de reportar la matricula al MEN en
el SIMAT vy seran responsables de la informacion que ella contenga, dicho reporte se
realizara como se indica a continuacion:

U Actividades . - .| .. . . CalendarioA - - e .~ -CalendarioB .~ e
S ' Fecha tniclo © " Fecha . Fechainiclo ' Fecha Finallzacién
: . Finalizacién
Reprobacién de estudiantes | 1 octubre 2025 15 diciembre | 1 mayo 2026 30 julio 2026
2025
Promocién y matricula Una vezrealizadala | 15 diciembre | Una vez realizada la | 30julio 2026
reprobacion de | 2025 reprobacién de
estudiantes estudiantes
Registro de matricula de Permanente
estudiantes  nuevos vy
novedades
Corte MEN para 31 de marzo 2026
seguimiento de matricula

ARTICULO DECIMO: Retiro de estudiantes. Los establecimientos educativos de los 41
municipios del Departamento del Cauca de cardcter no oficial retiraran del sistema de
informacion de matricula a los estudiantes cuando sus acudientes asi lo soliciten -de
manera verbal o escrita-, aun cuando estos tengan obligaciones econdmicas pendientes
con el establecimiento, dada la naturaleza prevalente del derecho a la educacion sobre los
derechos econdmicos de las instituciones educativas, establecida en la Ley 1650 de 2013,
que modificd parcialmente la Ley 115 de 1994. Esto, sin perjuicio de que los
establecimientos educativos puedan acudir a las alternativas otorgadas por el
ordenamiento juridico para obtener el resarcimiento de las obligaciones econémicas
pendientes.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: Documentos para registrar la matricula.__Los
establecimientos educativos de los 41 municipios del Departamento del Cauca registraran
la matricula de los estudiantes en el sistema de informacion, para lo cual se requiere, como
minimo, los siguientes documentos que deben ser entregados por el estudiante o su(s)
acudiente(s):

1. Copia del documento de identificacion.

2. Certificado(s) de antecedentes académicos (si aplica).

3. Certificacion, diagndstico o concepto médico emitido por el sector salud que determine
la existencia de una discapacidad, trastorno especifico del aprendizaje escolar o del
comportamiento, o una condicion de enfermedad (en los casos en los que aplique), con el
fin de realizar el reporte del estudiante en la categoria que corresponda, en el sistema de
informacidn de matricula. El registro de la matricula para los nifios y nifias que ingresan a
los grados de preescolar (segundo ciclo de la educacion inicial), se realizard atendiendo lo
establecido en el articulo 2.3.3.2.2.1.4 del Decreto 1075 de 2015. La exigencia de
documentos no podra convertirse en un impedimento para registrar la matricula de un
estudiante en el sistema de informacidn. En cualquier caso, el marco juridico provee las
herramientas necesarias para subsanar la ausencia de dichos documentos. Los
establecimientos educativos no podran exigir documentos que den cuenta de los
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antecedentes disciplinarios de los estudiantes y/o de su estado en el sistema de
informacion, como requisito para registrar la matricula y/o sus novedades en el sistema.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Namero de identificacion provisional. Los
establecimientos educativos de los 41 municipios del Departamento del Cauca registraran
en el sistema de informacion la matricula de aquellos estudiantes que no cuenten con un
documento de identificacidn, a través del nimero establecido por el Sistema -NES-, que
permitird su identificacion de manera provisional en el sistema y debera ser actualizado
una vez se tramite el documento definitivo ante la(s) autoridad(es) competente(es).

ARTICULO DECIMO TERCERO: Causales de retiro de estudiantes. Los rectores o directores
de los establecimientos educativos de los 41 municipios del Departamento del Cauca
registraran de forma permanente en el sistema de informacion de matricula el retiro de
estudiantes, cuando:

1. Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte de uno de
los padres o acudientes, o del estudiante si es mayor de edad.

2. Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte de otra
entidad territorial o establecimiento educativo, siempre y cuando se provea evidencia
documental de que el estudiante se encuentra cursando sus estudios en esa
jurisdiccion.

3. El estudiante haya excedido 30 dias calendario de inasistencia continua al
establecimiento educativo sin justificacion. Esto, sin perjuicio de lo establecido en el
sistema institucional de evaluacion de estudiantes que hace parte del PROYECTO
EDUCATIVO INSTITUCIONAL, PROYECTO EDUCATIVO COMUNITARIO o PROYECTO
ETNOEDUCATIVO AFROCOLOMBIANO de cada establecimiento.

4. Exista una solicitud formal escrita por parte de alguna entidad del estado que, en
ejercicio de sus competencias, actue en representacion del estudiante y/o demuestre
su custodia legal.

5. Los informes de auditoria o el seguimiento de matricula que adelante la entidad
territorial certificada en educacién o el Ministerio de Educacion Nacional, evidencien
que el estudiante no cursa sus estudios en el establecimiento educativo en el cual se
encuentra matriculado o que desertd del sistema educativo.

ARTICULO DECIMO CUARTO: Validez de la informacién. El sistema de informacion de
matricula es una herramienta tecnoldgica de gestion del sector educativo y no se encuentra
estructurado para expedir constancias o certificaciones. Los unicos documentos
académicos que cuentan con validez para la realizacién de tramites son los expedidos por
los establecimientos educativos en cumplimiento de sus funciones; por lo tanto, la
informacién que reposa en el sistema de informacion de matricula no podra ser exigida por
entidades o establecimientos publicos o privados. Asimismo, en caso de existir diferencias
entre lo registrado en el sistema de informacion de matricula y la informacion consignada
en diplomas, constancias o certificados expedidos por un establecimiento educativo, se
entendera como veraz esta Ultima.

ARTICULO DECIMO QUINTO: Confidencialidad. Las personas que intervengan en el
tratamiento de datos personales durante el proceso de gestion de la cobertura educativa
garantizardn la reserva de la informacion, adoptando los mecanismos necesarios para
administrarla bajo condiciones de seguridad que impidan su adulteracion, pérdida,
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consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012 y demds normas reglamentarias.

ARTICULO DECIMO SEXTO: Campafia de matricula. Cada afio la entidad territorial
certificada en educacion, promocionara y divulgara la etapa de matricula entre la primera
semana de septiembre y la cuarta semana de marzo del afio siguiente, con el objeto de
motivar y sensibilizar a la comunidad educativa sobre la importancia de matricular a todas
las nifias, nifios, adolescentes y jovenes, a través del uso de material publicitario, medios
de comunicacién, puntos de atencion para realizar la matricula de estudiantes y jornadas
de busqueda activa en las cuales se focalicen zonas con demanda potencial de cupos.

Para los Establecimientos No oficiales que ofrezcan éducacién para Jovenes y Adultos
deben tener en cuenta que es de obligatorio cumplimiento para el ingreso de estudiantes
lo establecido en los Decretos 3011 de 1997 y 1075 de 2015, en cuanto a tiempo por fuera
del sistema educativo regular y edades minimas para cada ciclo, esta podra ofrecerse de
manera presencial, semipresencial garantizando una presencialidad no inferior al
cincuenta por ciento (50%) de las horas de trabajo académico, segun lo dispuesto en el
articulo 23 del Decreto 3011 de 1997 y el desarrollo de practicas, asesorias, tutorias,
trabajos grupales y elaboracién de médulos y guias.

Acorde a lo anterior se informa y aclara que: NO ES POSIBLE Y NO ESTA AMPARADO BAJO
NINGUNA NORMA LEGAL VIGENTE LA REALIZACION DEL NIVEL EDUCATIVO DE
BACHILLERATO (6’ A 11° O CICLO 1l AL CICLO VI) EN UN SEMESTRE O EN UN ANO: LAS
OFERTAS QUE SE HAGAN EN ESTE SENTIDO Y CON ESTAS ESPECIFICACIONES SON ILEGALES,
YA QUE LOS CICLOS DE EDUCACION PARA JOVENES Y ADULTOS DEBEN CUMPLIR LOS
TIEMPOS ANTERIORMENTE ENUNCIADOS POR LO CUAL LOS TITULOS Y CERTIFICACIONES
QUE SE EXPIDAN NO TIENEN VALIDEZ.

De igual manera, los Actos Administrativos (Resoluciones) emitidos por la Secretaria de
Educacién y Cultura del Departamento del Cauca que otorgan Licencia de Funcionamiento
a los Establecimientos Educativos No Oficiales, estdn sujetos a la territorialidad del mismo,
es decir son exclusivamente para ofertar en el municipio en el cual esté ubicada su sede la

cual queda de manera especifica en la Resolucion, ya que el registro de matricula sélo se
habilita en ese mismo municipio; por lo tanto, no pueden realizar apertura de sedes u
ofertar en municipios diferentes. Asi mismo, dentro del Departamento del Cauca, no es
legal ofertar servicio educativo por parte de Establecimientos de otros Entes Territoriales
(Departamentos o Municipios).

Para el proceso de matricula en la vigencia 2026, los Establecimientos Educativos de
Cardcter No Oficial de Educacidn para Jovenes y Adultos tendran tres (3) momentos en el
afio escolar distribuidos de la siguiente manera:

1. De enero 16 a febrero 03 de 2026. (Registro de matricula y novedades).
2. De julio 4 a julio 24 de 2026. (Registro de matricula y novedades).
3. De noviembre 14 a noviembre 24 de 2026. (Promocion y reprobacion).
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En estas fechas se debe llevar a cabo en el Sistema de Matricula SIMAT todos los registros
y novedades necesarias. Posteriores a cada fecha el acceso de estos Establecimiento
quedard restringido Unicamente a consulta. Luego de cada cierre la Secretaria de Educacion
y Cultura, realizara cruce de informacion con el fin de verificar que las personas
matriculadas cumplan con los requisitos en cuanto a edades minimas de ingreso y tiempo
por fuera del sistema educativo regular y se realizard proceso de depuracién de la
matricula. Los Establecimientos Educativos que durante estos cortes persistan en el
registro de personas que no cumplen requisitos para este tipo de educacién seran
reportadas para el proceso legal respectivo.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: CRITERIOS APLICATIVO SIMAT. Las fechas programadas en
esta resolucion son parametrizadas en el sistema de matricula SIMAT y los Directivos
Docentes deberan cumplir el cronograma establecido y realizar acciones para que en su
Establecimiento Educativo se cumplan las etapas en las fechas establecidas.

a) Las etapas de inscripcién de estudiantes, asignacion de estudiantes y traslado seran
modificadas a consideracion de la oficina de Cobertura, teniendo presente que para
poder matricular un estudiante que se encuentre retirado o ingrese por primera vez al
sistema educativo se debe inscribir, asignar y matricular.

b) La etapa de Reprobacién serd modificada a consideracion de la oficina de Cobertura,
teniendo presente que para los estudiantes en estado "graduado” permite la matricula
del estudiante nuevamente al sistema educativo.

c) Alfinalizar el proceso de ajustes y novedades para la vigencia 2026 los estudiantes de
los Establecimientos Educativos deberan estar ajustados segun las caracterizaciones
respectivas (subsidiados, contratos, etnias, SISBEN, poblacion victima del conflicto,
fuente de recursos, Necesidades Educativas Especiales, Sistema de Responsabilidad
penal para adolescentes, Internados, estrategias de acceso y permanencia etc.).

d) El estado en el cual debe estar el estudiante al finalizar las etapas de Matricula es
MATRICULADO, CANCELADO o RETIRADO, estos ajustes son responsabilidad del
Directivo Docente.

e) En el caso que un estudiante esté siendo atendido en un Establecimiento Educativo,
pero en el Sistema de Matricula - SIMAT aparezca registrado en otro, en primera
instancia es el padre de familia quien debe solicitar el retiro o traslado del estudiante,
si en un plazo de 15 dias no recibe respuesta, el Directivo Docente del Establecimiento
Educativo donde esté siendo atendido, debera remitir solicitud por escrito a la
institucion o centro educativo para que libere al estudiante, con copia a la direccion de
nucleo respectiva, para el pertinente seguimiento de la solicitud. En caso que el
requerimiento no sea tramitado en forma oportuna, se remitira a Control Interno. Todo
esto en caso de que el estudiante se encuentre dentro del departamento del Cauca.

f) Para el caso en que el estudiante este Matriculado en otro ente territorial certificado,
y que la fecha de nacimiento no coincida con la registrada en el sistema se debera hacer
la solicitud por escrito a través del Sistema de Atencion al Ciudadano SAC, anexando
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fotocopia del documento de identidad del estudiante y el formato establecido con el cual
se procedera a realizar el tramite. ‘

De conformidad con el articulo tercero de la Resolucién 2620 del afio 2004, los
Establecimientos Educativos deberan tener en cuenta los siguientes requisitos para efecto
de matricula de nifios, nifias y jovenes desvinculados del conflicto armado, menores de
edad hijos de personas desmovilizadas de grupos armados al margen de la ley y victimas
del conflicto:

- Efectuar la matricula de este tipo de poblacién sin exigir los documentos de identidad
ni las certificaciones de los niveles aprobados de escolaridad que se requieren.

- Los Establecimientos Educativos exigirdn a los nifios, nifias y jévenes, desvinculados del
conflicto armado la respectiva certificacion expedida por el defensor de familia del ICBF
o quien haga sus veces en los lugares donde no tenga presencia dicha entidad, a los
hijos menores de edad de personas desmovilizadas, la certificacion expedida por el
Ministerio del Interior y Justicia a través del programa para la reintegracion a la vida
civil de las personas y grupos alzados en armas.

- Cuando los estudiantes no cuenten con los documentos que certifiquen los niveles y
grados de escolaridad aprobados el Establecimiento Educativo, realizard la
correspondiente validacion con nivelacion y expediréd de acuerdo con los resultados
obtenidos, las certificaciones académicas de los grados o niveles aprobados.

- Esobligacion de los directivos docentes garantizar la atencion educativa a la poblacién
proveniente de otros paises si solicitan el cupo, realizando el registro en la plataforma
SIMAT vy posteriormente realizar el registro en la plataforma SIRE (Sistema de
Informacidn para el Reporte de Extranjeros de acuerdo a indicaciones de Migracion
Colombia.

ARTICULO DECIMO OCTAVO: COMPLETITUD Y CALIDAD DE LA INFORMACION EN LAS
PLATAFORMAS PARA LOS REPORTES DE INFORMACION: para la vigencia 2026, los
establecimientos educativos tendran responsabilidad de realizar el registro, actualizacion
y revision de las plataformas SIMAT (Sistema integrado de matriculas), SIMPADE (Sistema
de Informacion para el Monitoreo, Prevencion y Analisis de la Desercidn Escolar), ARL, SIRE
(Sistema de Informacion para el Reporte de Extranjeros).

La informacion de estas plataformas serd revisada peridodicamente por Secretaria de
Educacion y Cultura del Departamento del Cauca, con el fin de contar con informacién de
calidad que permita a la entidad territorial fuentes confiables para la toma de decisiones.

ARTICULO DECIMO NOVENO. Para todos los establecimientos educativos que cuentan con
la estrategia de contratacion del servicio educativo mediante Decreto 2500 de 2009 y
Decreto 1851 de 2015, es obligacion del directivo docente reportar al operador las
novedades de los estudiantes atendidos, asi como realizar |la caracterizacion de la
poblacion atendida mediante modalidad contratada.

ARTICULO VIGESIMO. La Secretaria de Educacién y Cultura del Departamento del Cauca,
velara por el cumplimiento de las normas legales vigentes, establecidas en la presente
resolucion en ejercicio de la suprema inspeccion y vigilancia en la Entidad Territorial.
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ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. Ordenar a Sistemas de Informacion, realizar la publicacién
del presente acto administrativo, asi como las comunicaciones respectivas a los
establecimientos educativos del departamento del Cauca y divulgar ampliamente su
contenido en la Pagina Web de la Secretaria de Educacidn y Cultura del Cauca.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Popayén, 18 JUN2025
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SECRETARIA DE EDY URA DEL DEPARTAMENTO DEL CAUCA

4

Revisd: Claudia Lorena Mufioz Mutis — Profesignal Univegsitarjo A.F - Juridica

Aprobd: Delly Delgado Velasco - Lider de Cobertyfa Educativa (

Proyecto: Miller Rodriguez Rivera — Profesional Universitario — Cobeftura Educativa i

Aprobd: Adriana Maria Escobar Luna - Profesional Especializado — Calidad Edfcativa

Aprobd: Kelly Johana Idrobo - Profesional Especializado — Talento Human k

Aprobé: Deriam Duvan Mufioz — Profesional Especializado — Unidades de Apoyo a la Gestidn e Inspeccién y Vigilancia.

Despacho Secretaria de Educacién y Cultura WWW.Cauca.gov.co

Carrera 6 No 3 - 82 Edificio Gobernacién del Cauca O O O @GobCauca

0

Pdgina 31 de 31



